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Universidad
Politécnica
Metropolitana de
Hidalgo

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

e
Estado Libre y Soberano

ORGANISIO DESCENTRALIZADO IDE LA ASMINISTRACION FUBLICA FSTATAL o Hidalge
FONDO: UNIVERSIDAD POLITECNICA METROPOLITANA DE HIDALGO TIPO DE ARCHIVO
SUBFONDO: N/A TRAMITE CONGENTRACION HISTORICO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: RECTORIA X |
DOMICILIO: BLVD. ACCGESO A TOLCAYUCA NO. 1009 EXHACIENDA DE SAN JAVIER C.P. 43860, TOLCAYUCA, HIDALGO
TELEFONO: 771 247 40 14 EXT. 101
CORREO ELECTRONICO: rectoria@upmh.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: MTRA. NORMA IVONNE LUNA CAMPOS FECHA DE EMISION: 2013
5 ¥ FECHAS EXTREMAS :
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA VOLUMEN UBICACION FiSICA
INICIO FINAL
1C.Legislacion 1C.5 Convanlos ytratados ; Convenios de obra piblica 01/09/2011 051212012 2 expedientes
internacionales
1C.7.2. RIPPA
1C.Legislacién 1C. 7. Reglamentos Reglamento 01/06/2010 01/06/2010 1 expediente
1C.Legislacién 1C.8. Acuerdos generales - Lineamientos 24/02/2009 07/12/2012 3 expedientes
Blvd. Acceso a Tolcayuca
1*Rectoria No. 1009 ExHacienda de
San Javler C.P. 43860,
» 1C.15.1. Junta de gobierno Tolcayuca, Hidalgo.
1C.Legislacién 16415, _Comlles y A Acuerdos de la tercera reunién 11/11/2010 11/11/2010 1 expediente
subcomités de normalizacion
2C. Asuntos juridicos ig'r?"’::gism y certficagin - Trémite de actualizacién ' 14/06/2012 2411012012 1 expediente
2C.5 Actuaciones y
2C. Asuntos juridicos representaciones en materia - Denuncia ante la agencia del Ministerio Publico 04/07/2012 05/12/2012 1 expediente
legal
Elabord is6 lido

MtraNorma Ivanne Luna Campaos
Titular Sujeto Obligado

Archivo General del Estado



Universidad

Politécnica GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Metropolitana de %
Hldalgo Estado L‘xl\;yr(:-;lf:uhwrmm
ORGANISMO DESCENTRALIZABO DE LA ADMINISTRACION FUBLICA ESTATAL da Higaigo
FONDO: UNIVERSIDAD POLITECNICA METROPOLITANA DE HIDALGO TIPO DE ARCHIVO
SUBFONDO: N/A TRAMITE CONCENTRACION HISTORICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA: RECTORIA L X ' 1
DOMICILIO: BLVD. ACCESO A TOLCAYUCA NO. 1009 EXHACIENDA DE SAN JAVIER C.P. 43860, TOLCAYUCA, HIDALGO
TELEFONO: 771 247 40 14 EXT. 101

CORREO ELECTRONICO: rectoria@upmh.edu.mx

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: MTRA. NORMA IVONNE LUNA CAMPOS

FECHA DE EMISION: 2013

4|

: 2 5 FECHAS EXTREMAS 5
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA VOLUMEN UBICACION FiSiCA
INICIO FINAL
3C. Programacion, S
Organizacién y iol';dpmgram“ Opetatlios ; Aprobacién del proyecto presupuestal 2012 23/01/2012 05/12/2012 1 expediente
Presupuestacion nuales
4C.15 Filiacionss al Instituto
4C Recursos humanos de S_;egundad y SE'N'C_IOS - Solicitud ante la dependencia de salud para tramitar incorporacion 17/01/2012 18/12/2012 1 expediente
Sociales de los Trabsjadoes
del Estado
6{)‘" . Rgc;:r s0s materiales y SC.t17 ll;ve’;(ano f!smobglf - Gestion de transporte vehicular para los estudiantes 24/01/2012 16/11/2012 1 expediente
obra publica control de bienes muebles Blvd. Acceso a Tolcayuca
1*Rectorfa No. 1009 ExHaclenda de
San Javier C.P. 43860,
6C. R ial c.22C imi Autorizacion de | de Centro de Informacion, el H Foleayura: Hdage,
4 gcu'rsos materiales y 6C.22 Control ysegmmento _ utonzacn?r! e los proyectos de Centro de Informacion, el Hangar y 10/02/2012 12/12/2012 1 expediente
obra publica de obras y remodelaciones aulas provisionales
Bq.Tecnolqgfas y servicios de 8C.1_7_.Administracion y R Di\{ersa_s actividades que se realizaron en las instalaciones de la 12/08/2014 181122012 8 expedientes
lainformacién servicios de carrespondencia Universidad
o 10C.8 Requerimientos de
1UQ pontrol ylAu_dntorla & Informacion a Dependencias - Sesiones ordinarias y extraordinarias de la Junta Directiva 29/09/2010 08/12/2010 9 expedientes
Actividades Publicas
y Entidades
‘:,".v.“-« LA &
/ #
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Mtra. Norma Ivanne Luna Campos
Titular Sujeto Obligado
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Universidad

Politécnica GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Metropolitana de

Hidalgo

BRI
Estado Libre y Scherano

ORGANISMO DESCENTRALIZADO DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FSTATAL da Hidalgo

FONDO: UNIVERSIDAD POLITECNICA METROPOLITANA DE HIDALGO TIPO DE ARCHIVO

SUBFONDO: N/A TRAMITE CONCENTRACION HISTORICO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: RECTORIA L X —l
DOMICILIO: BLVD. ACCESO A TOLCAYUCA NO. 1009 EXHACIENDA DE SAN JAVIER GC.P. 43860, TOLCAYUCA, HIDALGO

TELEFONO: 771 247 40 14 EXT. 101

CORREO ELECTRONICO: rectoria@upmh.edu.mx

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: MTRA. NORMA IVONNE LUNA CAMPOS FECHA DE EMISION: 2013
A i FECHAS EXTREMAS 5
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA VOLUMEN UBICACION FiSICA
INICIO FINAL
11C. Planeacion, Informacién, || C+18 Indicadores de Aplicacion de la encuesta llamada Eclimetro Universidad Politécnica
Evali.:acidn Fol}tic S ' |desempeiio, calidad y - Metropolitana de Hidaldo 26/11/2012 30/11/2012 1 expediente
y a productividad P g Blvd. Acceso a Tolcayuca

1*Rectori No. 1009 ExHacienda de
ectoria San Javier C.P. 43860,
Tolcayuca, Hidalgo.

18. Secretaria Académica ;:tuf dl;lanes yprodramss de - Se aprobo la propuesta de incorporar nuevos programas educativos 20/02/2012 08/10/2012 1 expediente

Elabord
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Dra. lyo opeZHernandez Mtfa. Norma Ivanne Luna Campos S S—— 3
l Area Coordinadora de Archivos Titular Sujeto Obligado o : Archivo General del Estado




Universidad

Politécnica GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Metropolitana de ’

Hidalgo

ORGANISKO DESCENTAALIZADO DE LA ADMINISTRACION FUBLICA ESTATAL

FONDO: UNIVERSIDAD POLITECNICA METROPOLITANA DE HIDALGO TIPO DE ARCHIVO
SUBFONDO: N/A ) TRAMITE CONCENTRACION HISTORICO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: RECTORIA X 1

DOMICILIO: BLVD. ACCESO A TOLCAYUCA NO. 1009 EXHACIENDA DE SAN JAVIER C.P. 43860, TOLCAYUCA, HIDALGO
TELEFONO: 771 247 40 14 EXT. 101
CORREO ELECTRONICO: rectoria@upmh.edu.mx

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: MTRA. NORMA IVONNE LUNA CAMPOS FECHA DE EMISION: 2013
: ; FECHAS EXTREMAS .
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA : VOLUMEN UBICACION FiSICA
INICIO FINAL

1C.10 Instrumentos juridicos
1C. Legislacion consensuales (convenios, . Convenios con diferentes dependencias del Estado 01/01/2012 23/11/2012 3 expedientes
bases de colaboracion,

acuerdos, etc.)

8C.Tecnologias y servicios de |8C.17.Administracion y

. s i . - Comunicacion externa con diferentes dependencias del Estado 26/07/2012 18/12/2012 2 expedientes

la informacién servicios de comrespondencia

Blvd. Acceso a Tolcayuca
_— 10C.8 Regquerimientos de
% 10C Control y Auditoria de g . " - e No. 1009 ExHacienda de
1.1*Abogado General Actividades Publicas Infnrrpaclén a Dependencias - Sesiones ordnarias y extraordinarias de la Junta Directiva 21/02/2011 05/12/2012 19 expedientes San Javier C.P. 43860,
y Entidades <

Tolcayuca, Hidalgo.

12.C. Trang;?arencla y acceso a 12(:_.6 Sokcity‘des de acceso R Solicitudes r:ie acceso a lainformacion a través del portal de 29/10/2012 07/11/2012 1 expediente

la infonmacién a la informacion transparencia

12C. Transparencia y acceso a| 12C.7 Portal de - Evaluacion del portal de transparencia 29/10/2012 17/12/2012 1 expediente

la informacién Transparencia

.'-_‘ £ 5'
¢ ot lido

Elaboré

Mtra. Norma Ivanne Luna Campos
Titular Sujeto Obligado Archivo General del Estado
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Universidad
Politécnica
Metropolitana de
Hidalgo

QRGANISIMO DESCENTRALIZADO DE LA ADMINISTRACION FUBLICA FSTATAL

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

-

e

e
Estado Libre y Scherano

da Hidalgo
FONDO: UNIVERSIDAD POLITECNICA METROPOLITANA DE HIDALGO TIPO DE ARCHIVO
SUBFONDO: N/A TRAMITE CONCENTRACION HISTORICO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: RECTORIA X
DOMICILIO: BLVD. ACCESO A TOLCAYUCA NO. 1009 EXHACIENDA DE SAN JAVIER C.P. 43860, TOLCAYUCA, HIDALGO
TELEFONO: 771 247 40 14 EXT. 101
GORREO ELECTRONICO: rectoria@upmh.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: MTRA. NORMA IVONNE LUNA CAMPOS FECHA DE EMISION: 2013
- 5 FECHAS EXTREMAS ;
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA VOLUMEN UBICACION FisicA
INICIO FINAL
&?ﬁ;ent;na%{%%ias y servicios de ggr\:‘zgd?;r::;ﬁséon y R QEE:;;IE: del Enlace Nommativo de Archivo y actualizacion del 08/05/2012 17/08/2012 1 expediente
Blvd. Acceso a Tolcayuca
1.3*Archivo Institucional No. 1009 ExHacienda de
- Archivo instituciona San Javier C.P. 43860,
E?A;?nlz‘ﬁas y servicios de |8C.17. Administracién y ) Invitacion para e dia del archivista en el edificio de Archivo General — 0310372011 R — Tolcayuca, Hidalgo,

servicios de comespondencia

del Estado

Elabord

Hernandez
Area Coordinadora de Archivas

Mtra. Norma Ivofine Luna Campos
Titular Sujeto Obligado
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Universidad
Politécnica
Metropolitana de
Hidalgo

ORGANISMO DESCENTRALIZATO DE LA ADMINISTRACION FUBLICA FSTATAL

FONDO: UNIVERSIDAD POLITECNICA METROPOLITANA DE HIDALGO

SUBFONDO: N/A

UNIDAD ADMINISTRATIVA: RECTORIA
DOMICILIO: BLVD. ACCESGQ A TOLCAYUCA NO. 1003 EXHACIENDA DE SAN JAVIER C.P. 43860, TOLCAYUCA, HIDALGO
TELEFONO: 771 247 40 14 EXT. 101
CORREO ELECTRONICO: rectoria@upmh.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: MTRA. NORMA IVONNE LUNA CAMPOS

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

TRAMITE

TIPO DE ARCHIVO
CONGENTRACION

o WY

P
Estado Libre y Soherano
aa Hidalgo

HISTORICO

]

FECHA DE EMISION: 2013

’ % FECHAS EXTREMAS 4
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA VOLUMEN UBICACION FiSICA
INICIO FINAL
1C. Legislacién ;Sr:fm(;"‘;a's; Y SUBCOMItES |G 15.1 Junta de goblemo | Sesiones ordinarias y extracrdinerias ante la Junta de gobisrno 04/10/2010 1711212010 1 expediente
3C. Programacion, , -
Organizacion y .’;C.EiRegsts:;o progrialrzgmco - Programa Integral de Fortalecimiento Insstitucional 16/02/2012 22/08/2012 2 expedientes
Presupuestacion 2preyecios aspecid
S Programecion; 3C.13. Acciones de Oficios de participacién en diferentes convocatorias de innovacién
organizacion y S SeACCloneSde - clo% e pantioipacion en diferentes convoc y 14101/2010 1312/2010 1 expediente
o modemizacion administrativa modernozacion administrativa coma dficina virtual
presupuestacion
Blvd. Acceso a Tolcayuca
2*Direccién de Planeacion, No. 1009 ExHacienda de
Programacion y Evaluacion i San Javier C.P. 43860,
g ¥ 3C. Programacién, 3C.14. Certificacion de 30'14'1.', Progesa ‘.’e‘ Sistarm Procedimiento para Ia recopilacion de informacion estadistica y Tol Hidal
e " de gestidn de la calidad " p o . olcayuca, Ridalgo.
arganizacion y calidad de procesos y Convocatoria para llevar acabo la Primer Sesion del Conseo de 23/02/2010 23/02/2010 1 expediente
presupuestacion servicios administrativas R Calidad
3C.14.4. Subsistemna de

3C. Programacidn, 3C.14. Certificacion de seguimiento, medicidn y mejora
arganizacion y calidad de procesos y de la gestidn publica Analisis y resultados de auditoria de servicios 15/01/2010 24/11/2010 2 expedientes
presupuestacion servicios administrativos

4C.22. Capacitacién cotinua
4C.Recursos humanos y desarollo Qrofesmnal del - Listado de profesores que tomaron el diplomado en linea 21/05/2009 28/05/2009 1 expediente

personal de dreas

adminsitrativas y académicas

Elabard

Z Herndndez
| Area Coordinadora de Archivos

Mftra. Norma Ivanne Luna Campos

Titular Sujeto Obligado LR TS

Archivo General del Estado



Universidad

Politécnica GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Metropolitana de
Hidal g0 Estado J\T;: ;/!:'chomnn
ORGANISMO DESCENTAALIZAGE DE LA ADMINISTRACKON PUBLICA ESTATAL e el
FONDO: UNIVERSIDAD POLITECNICA METROPOLITANA DE HIDALGO TIPO DE ARCHIVO
SUBFONDO: N/A TRAMITE CONGENTRACION HISTORICO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: RECTORIA | X |
DOMICILIO: BLVD. ACCESO A TOLCAYUCA NO. 1009 EXHACIENDA DE SAN JAVIER C.P. 43860, TOLCAYUCA, HIDALGO
TELEFONO: 771 247 40 14 EXT. 101
CORREO ELECTRONICO: rectoria@upmh.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: MTRA. NORMA IVONNE LUNA CGAMPOS FECHA DE EMISION: 2013
2 5 ;. FECHAS EXTREMAS . 5
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA VOLUMEN UBICACION FiSICA
INICIO FINAL
BQ.Tecndqglas y servicios de 8C.1 7_. Adminsitracion y ) B Infonac.ién que rgcibe ¢l area de Planeacion para solicitar 05/01/2011 30/11/2012 5 expedientes
la informacion servicios de correspondencia equipamiento, bibliografia e infraestructura
11C,Plarjeacién, _informacién, 11C.2_.Disposiciong§ en R Planeacifjn del funt_:ionamiento de la Universidad Politécnica 05/01/2011 1411212012 2 expedientes
evaluacion y politicas materia de planeacion Metropolitana de Hidalgo
o o " 11C.9. Sistema de
11C]:.qugeacm;;flnformamon, informacion estadistica de la - Sistema de Informacidn Estadlstica para gobierno 11/11/2010 18/11/2010 1 expediente
evaluacion y politicas dependencia Bivd. Acceso a Tolcayuca
2*Direccion de Planeacion, No. 1009 ExHaclenda de
Programacion y Evaluacién San Javier C.P. 43860,
11C.Planeacion, inf ion, [11C.A4.1nf al Actividades relevant tadisti rtan las diferent Tolcaylics, Hidalge:
.Planeacion, informacion, .14.Informes mensuales ctividades relevantes y estadisticas que reportan las diferentes
evaluacidn y politicas y anuales de labores N areas de la Universidad Politécnica Metropolitana de Hidalgo CRERED Te\2ieote Zexpedientss
;;;i:gsayc;o;\h;gosrmamon. 11C.17. Indicadores - Indicadores de los servicios que ofrece la Universidad 27/08/2010 07/03/2012 1 expediente
18.2.2. Ingenierfa en Energia
15.5ecretaria académica ;sstfazanes y programas de Mapa curricular de la Ingenieria en Energla 12/07/2010 11/01/2012 1 expediente

Elaboré

Revisd

tra. Norma Ivorine Luna Campas
Titular Sujeto Obligado

Archivo General del Estado



Universidad
Politécnica
Metropolitana de
Hidalgo

ORGANISMO DESCENTRALIZATO DF LA ADMINISTAACION FUBLICA FSTATAL

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

FONDO: UNIVERSIDAD POLITECNICA METROPOLITANA DE HIDALGO

SUBFONDO: N/A

UNIDAD ADMINISTRATIVA: RECTORIA

DOMICILIO: BLVD. ACCESO A TOLCAYUCA NO. 1009 EXHACIENDA DE SAN JAVIER C.P. 43860, TOLCAYUCA, HIDALGO
TELEFONO: 771 247 40 14 EXT. 101

CORREO ELECTRONICO: rectoria@upmh.edu.mx

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: MTRA. NORMA IVONNE LUNA CAMPOS

Estado Llhrr y Sohera
de Hic 1((]0

TIPO DE ARCHIVO
TRAMITE CONCENTRACION HISTORICO

[ X l ]

FECHA DE EMISION: 2013

5 : i FECHAS EXTREMAS 2
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA VOLUMEN UBICACION FiSicA
INICIO FINAL
1S.Secretaria académica 1S.4.Eyall:lacton del 18.4.6. Sistema de evaluacion Evaluacion de docentes 30/06/2010 07/11/2012 1 expediente
aprendizaje dacents (SEAD) Blvd. Acceso a Tolcayuca
2*Direccion de Planeacion, No. 1009 ExHaclenda de
Programacicn y Evaluacion San Javier C.P. 43860,
d s g . o . Tolcayuca, Hidalgo.
1S.Secrelaria académica 18.6. (?ormsxon . Oficios para la comisién dictaminadora para el ingreso de nuevos 11/05/2010 15/12/2010 1 expediente
dictaminadora profesores

Elabord

a. Norma Ivanne Luna Campos
Titular Sujeto Obligada

(Sistema Hstatal de Xchwub !
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Universidad i

Politécnica GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Metropolitana de :

Hidalgo

ORGANISMO DESCENTRALIZADO DE LA ASMINISTRACION FUBLICA FSTATAL

FONDO: UNIVERSIDAD POLITECNICA METROPOLITANA DE HIDALGO

SUBFONDO: N/A

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE PLANEAGION, PROGRAMACION Y EVALUACION

DOMICILIO: BLVD. ACCESO A TOLCAYUCA NO. 1009 EXHACIENDA DE SAN JAVIER C.P. 43860, TOLCAYUCA, HIDALGO
TELEFONO: 771 247 40 14 EXT. 139

CORREO ELECTRONICO: mfalcon@upmh.edu.mx

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: MTRA. MARIA DEL ROSARIO FALGON VALERA

S
£512do Libre y Soberano
do Hidalgo

TIPO DE ARCHIVO
TRAMITE CONCENTRACION HISTORICO

x ]

FECHA DE EMISION: 2013

- 5 ~ FECHAS EXTREMAS A
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA VOLUMEN UBICACION FiSICA
INICIO FINAL
Bivd. Acceso a
- . . - % Tolcayuca No. 1009
21"Sistemas Informéficos y | 8C. Tecnologlas y servicios de |8C.17 Administraciny 5 Evidencias de Servicios Tecnélogicos 11/05/2012 13112/2012 1expediente  |ExHaclenda de San
Soporte Técnico la informacién servicios de correspondencia Javier C.P. 43860,
Tolcayuca, Hidalgo.
7 M . g
, {15 00 (71A JA -
Elabora i ‘j/i%; j Valido

Dra. Ivonne Lg ez ra. Norma Ivonine Luna Campos
Titular, ea Coordinadora de Archivas Titular Sujeto Obligado
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Universidad
Politécnica
Metropolitana de
Hidalgo

ORGANISIO DESTENTAALIZADO DE LA ADMINISTRACION FUBLICA ESTATAL

FONDO: UNIVERSIDAD POLITECNICA METROPOLITANA DE HIDALGO

SUBFONDO: N/A

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECGION DE PLANEAC!ON, PROGRAMACION Y EVALUAGION
DOMICILIO: BLVD. ACCESO A TOLCAYUCA NO. 1009 EXHACIENDA DE SAN JAVIER C.P. 43860, TOLCAYUCA, HIDALGO

TELEFONO: 771 247 40 14 EXT. 139

CORREO ELECTRONICO: mfalcon@upmh.edu.mx

TRAMITE

TIPO DE ARCHIVO
CONCENTRACION

o
E5tado Libre y Soberano
de Hidalgo

HISTORICO

]

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: MTRA. MARIA DEL ROSARIO FALGON VALERA

FECHA DE EMISION: 2013

i 7 FECHAS EXTREMAS <
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA VOLUMEN UBICACION FiSICA
INICIO FINAL
3S.1.Expediente estudiante
38.Control escolar (ingreso, permanencia en la - Estudiantes vigentes en el pericdo 2008-2012 19/06/2008 2012 1366 expedientes
institucion, titulacion)
3S.Control escolar 3S.2.Baja de estudiantes 38.2.1.Definitiva Estudiantes con baja definitiva 06/08/2008 18/12/2012 525 expedientes
38.Control escolar 3S.2.Baja de estudiantes 3S.2.2 Temporal Estudiantes con baja temporal 06/08/2008 14/03/2012 45 expedientes Blvd. Acceso a
. Tolcayuca No. 1009
kil
Javier C.P. 43860,

. Igo.
3S.Control escolar 38.3 Equivalencias f\i;g;:émazmeﬂa e Equivalencias de la carrera de Ingenierfa en Aeronautica 09/09/2009 06/05/2011 3 expedientes Teleayuca; Hidalgo
3S.Control escolar 3S.3 Equivalencias 38.3.2 Ingenieria en Energia Equivalencias de Ia carrera de Ingenieria en Energia 18/01/2011 20/09/2011 1 expediente
3S.Control escolar 3S.3 Equivalencias .?,fa':':p::?:me"a eLagistica y Equivalencias de la caera de Logistica y Transporte 22/10/2009 20/09/2012 4 expedientes

Elabord
‘/‘/
Dra pezm

Titi lar de}Area Coordinadora de Archivas

Revisd

Mtra. Norma Ivanne Luna Campas
Titular Sujeto Obligada

S ..ﬁ validé
j Jr {4

Archivo General del Estado



Universidad

Politécnica GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Metropolitana de
Hidalgo Exado Li

of
de Midalgo

ORGANISMO DESTENTRALIZADO DE LA ADMINISTRACION FUBLICA ESTATAL

FONDO: UNIVERSIDAD POLITECNICA METROPOLITANA DE HIDALGO TIPO DE ARCHIVO
SUBFONDO: N/A » TRAMITE CONCENTRAGION HISTORICO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE PLANEACION, PROGRAMACION Y EVALUACION L X

DOMICILIO: BLVD. ACCESO A TOLCAYUCA NO. 1009 EXHACIENDA DE SAN JAVIER C.P. 43860, TOLCAYUCA, HIDALGO
TELEFONO: 771 247 40 14 EXT. 139
CORREO ELECTRONICO: mfalcon@upmh.edu.mx

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: MTRA. MARIA DEL ROSARIO FALGON VALERA FECHA DE EMISION: 2013
s s : FECHAS EXTREMAS :
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA VOLUMEN UBICACION FISICA
: INICIO FINAL

38.3.4 Licenciatura en Comercio

j i ji i i i 5 I t
38.Control escolar 3S.3 Equivalencias Internacional y Aduanas Equivalencias de la carrera de Comercio Internacional y Aduanas 09/09/2009 08/10/2012 4 expedientes
Blvd. Acceso a
2.2*Departamento de 35.3.61 ieri Tolcayuca No. 1009
. ’ ; .3.6 Ingenieria en . S - P ExHaclenda de San
Senvicios Escolares 3S.Control escolar 38.3 Equivalencias Tecnolagias de la Informacion Equivalencias de la carrera de Tecnologias de la Informacion 18/09/2012 20/09/2012 1 expediente xHacienda de Sa

Javier C.P. 43860,
Tolcayuca, Hidalgo.

3S.Control escolar a4 Callf]caClones - Calificaciones extemporéneas 04/01/2009 12/12/2012 8 expedientes
extemporaneas

Elabord

ra. Norma Ivonne Luna Campos
Titular Sujeto Obligado

Archivo General del Estado




Universidad 3

Politécnica GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Metropolitana de

Hidalgo

T
Estado Libre y Soborano

de Hidalgo
ORGANISMO DESCENTRALIZATO DF LA ADMINISTRACION ECBLICA FSTATAL

FONDO: UNIVERSIDAD POLITECNICA METROPOLITANA DE HIDALGO TIPO DE ARCHIVO

SUBFONDO: N/A TRAMITE CONCENTRAGION HISTORICO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE PLANEACION, PROGRAMACION Y EVALUAGION X

DOMICILIO: BLVD. ACCESO A TOLCAYUCA NO. 1009 EXHACIENDA DE SAN JAVIER C.P. 43860, TOLCAYUCA, HIDALGO
TELEFONO: 771 247 40 14 EXT. 139
CORREO ELECTRONICO: mfalcon@upmh.edu.mx

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: MTRA. MARIA DEL ROSARIO FALCON VALERA FECHA DE EMISION: 2013
- : : FECHAS EXTREMAS 5
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA VOLUMEN UBICACION FiSICA
INICIO FINAL

11C.10 Normas de

elaboracion y actualizacién - Procedimiento para la recoleccién de informacion estadistica 16/03/2011 16/03/2011 1 expediente
de la informacion estadistica

11C Planeacion, informacion,
evaluacion y politicas

11C.11 Captacion,
produccion y difusién de la - Informes estad/sticos que envian las diferentes éreas 16/02/2011 04/12/2012 6 expedientes
informacion estad/stica

11C Planeacién, informacion,
evaluacion y politicas

Blvd. Acceso a
Tolcayuca No. 1009
- Informes mensuales que envian las diferentes dreas 09/02/2011 10/10/2012 4 expedientes ExHacienda de San
Javier C.P. 43860,
Tolcayuca, Hidalgo,

11C Planeacion, informacion, [11C.14 Informes mensuales

2.3*Evaluacién y Estadistica % -+
evaluacion y politicas y anuales de labores

11C Planeacion, informacion, [11C.15 Informes de

- ivi i 2 dient,
evaluacin y politicas ejecucion Informes de actividades de las diferentes areas 23/06/2011 05/10/2012 expedientes

11C Planeacidn, informacion,

’ i ) o ) i
evaluacién y politicas 11C.17 Indicadores Reportes de la evolucién de los indicadores de matricula 25/03/2011 2711112012 3 expedientes

Elaboré

Dra. lv; : érnandez tra. Norma Ivorine Luna Campos
T Ta del Area Coordinadora de Archivas Titular Sujeto Obligado
/

/

Archivo General del Estado




Universidad
Politécnica
Metropolitana de

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Hldalgo Estado LTF.my Soberano

QRGANISMO DESCENTRALIZADD DF LA ADMINISTRACION FUBLICA FSTATAL clelhikigigo
FONDO: UNIVERSIDAD POLITECNICA METROPOLITANA DE HIDALGO TIPO DE ARCHIVO
SUBFONDO: N/A TRAMITE CONCENTRACION HISTORICO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE PLANEACIéN, PROGRAMACION Y EVALUACION X
DOMICILIO: BLVD. ACCESO A TOLCAYUCA NO. 1009 EXHACIENDA DE SAN JAVIER C.P. 43860, TOLCAYUCA, HIDALGO
TELEFONO: 771 247 40 14 EXT. 139
CORREO ELECTRONICO: mfalcon@upmh.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: MTRA. MARIA DEL ROSARIO FALCON VALERA FECHA DE EMISION: 2013

A : ; FECHAS EXTREMAS -
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA VOLUMEN UBICACION FiSICA
INICIO FINAL
Blvd. Acceso a

2.4*Presupuesta 11C Planeacién, informacion, - |11C.7 Programas a mediano Planeacién de la integracion del proyecto 2012 18/09/2012 30/11/2012 1 expediente ;:::;2:2: ::so::

evaluacion y politicas

plazo

Javier C.P. 43860,
Tolcayuca, Hidalgo.

Elabord
Dra. lvonne Mﬁez
Titul, rea Coordinadora de Archivos

Mtfa. Norma Ivanne Luna Campaos
Titular Sujeto Obligado B TS

AR

Archivo General del Estado




Universidad
Politécnica
Metropolitana de
Hidalgo

ORGANISMO DESCENTAALIZADO DE LA ASMINISTRACION FUBLICA ESTATAL

FONDO: UNIVERSIDAD POLITECNICA METROPOLITANA DE HIDALGO

SUBFONDO: N/A

UNIDAD ADMINISTRATIVA: RECTORIA
DOMICILIO: BLVD. ACCESO A TOLCAYUCA NO. 1009 EXHACIENDA DE SAN JAVIER C.P. 43860, TOLCAYUCA, HIDALGO
TELEFONO: 771 247 40 14 EXT. 101
CORREO ELECTRONICO: rectoria@upmh.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: MTRA. NORMA IVONNE LUNA CAMPOS

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

TRAMITE

S
E£5tada Libre y Sob
da Hidaigo

TIPO DE ARCHIVO

CONCENTRACION

HISTORICO

—

FECHA DE EMISION: 2013

5 2 5 FECHAS EXTREMAS Z
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA VOLUMEN UBICACION FiSICA
INICIO FINAL
3C. Programacion, . st - ) ; i
organizacién y 22.6. Regtlcs);trzsprogire?rr;anco B r:onnac;z;n que comprueba los recurscs financieros asignados a los 09/08/2011 2012 6 expedientes
presupuestacion Proysclos especiale ogram
4G.22. Capacitacion continua
4C. Recursos humanos ¥ desarrollo profesional del - Expediente de capacitacién del personal docente 30/04/2009 30/09/2012 25 expedientes
personal de dreas
adminsitrativas y académicas
'B(il.‘lf'ecnolqglas y servicios de 80.1‘ '/".Adgﬂnistracién 3’ ) R golicittud[ d: prdo)'lec_!os de investigacion de las diferentes areas de la 04/01/2011 09/12/2012 20 expedientes
a infarmacion servicios de correspondencia ecretarfa Académica Blvd, Acceso a Tolcayuca
" i No. 1009 ExHacienda de
3'Bscretaria Académica San Javier C.P. 43860,
10C. Control y auditoriade  |10G.15 Act Toleayuca, Hidalgo.
= antrol y audiiorfade 15 Actas da entrega - Acta administrativa de entrega recepcion 06/05/2011 06/05/2011 1 expediente
actividades publicas recepcion
1e. Plla.neacicn'!,. informacién, | 11C.14. Informes mensuales - Informe de actividades relevantes de la Secretar(a Académica 05/07/2011 15/11/2011 1 expediente
evaluacion y politicas y anuales de labores N
1S.Secrelaria académica 1S.2.F’Ianes y programas de B Planes‘y programas de estudio, objetivos, estructura del programa 09/05/2011 09/07/2012 4 expedientes
estudio educativo
Elabord

MtFa. Norma Ivanne Luna Campos
Titular Sujeto Obligado

Archivo General del Estado



Universidad B

Politécnica ' GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Metropolitana de

Hidalgo

ORGANISMO DESCENTRAUZALO DE LA ADMINISTAACION FUBLICA ESTATAL

FONDO: UNIVERSIDAD POLITECNICA METROPOLITANA DE HIDALGO TIPO DE ARCHIVO
SUBFONDO: N/A TRAMITE CONGENTRACION HISTORICO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: RECTORIA _ L X | |

DOMICILIO: BLVD. ACCESO A TOLCAYUCA NO. 1009 EXHACIENDA DE SAN JAVIER C.P. 43860, TOLCAYUCA, HIDALGO
TELEFONO: 771 247 40 14 EXT. 101
CORREO ELECTRONICO: rectoria@upmh.edu.mx

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: MTRA. NORMA IVONNE LUNA CAMPOS FECHA DE EMISION: 2013
S 5 ; FECHAS EXTREMAS 3
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA VOLUMEN UBICACION FiSicA
INICIO FINAL
18 Secretaria Académica 1S.34Programacl6n 18'3‘.1 Minutas de carga Reportes de minutas de carga cuatrimestral 04/01/2011 26/11/2011 1 expediente
cuatrimestral cuatrimestral
1S.Secretaria académica ;;:r‘lfi‘z’:;:a““‘” del 1S.4.3. Regularizacion Reportes de regularizacién 11/01/2011 31/05/2012 3 expedientes
. Blvd. Acceso a Tolcayuca
. s . Contiene los resultados de la evaluacion docente, resultados de
» . o < ; 1S.4. Evaluacién del 1S.4.6. Sistema de Evaluacion y 3 ! . No. 1009 ExHacienda de
3*Secretaria Académica 18.Secretaria académica aprendizaje Docente (SEAD) evaluacion de tutores por cuatrimestre y de cada programa educativo 06/01/2011 16/10/2012 2 expedientes San Javier C.P. 43860,

Tolcayuca, Hidalgo.

Normas del reglamento que deben salvaguardar los estudaintes para
18.Secretaria académica 18.5. Comision disciplinaria - no incurrir en actos indebidos que dafien la imagen, prestigio o 06/01/2011 08/11/2012 3 expedientes
miembros de la Universidad

1S.Secretaria académica 18.6. Comisién - Comision que se realizd a docentes para ser contratados en la 09/04/2010 04/12/2012 3 expedientes
dictaminadora Universidad

Elabord 2

ﬁ‘i’ﬂr / fi" I
¥ [i i g Ajv%hdo

{000 |

i g A antl
oraia g ACHIVOS

Dra. lvo rnandez ra. Norma Ivanne Luna Campos ?F o -::;*

S - et MY T
Area Coordinadara de Archivas Titular Sujeto Obligado T A TR Archiva General del Estado



Universidad
Politécnica
Metropolitana de
Hidalgo

ORGANISMO DESCENTAALIZADS DE LA ADMINISTRACION FLBLICA FSTATAL

FONDO: UNIVERSIDAD POLITECNICA METROPOLITANA DE HIDALGO

SUBFONDO: N/A

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECRETARIA ACADEMICA
DOMICILIO: BLVD. ACCESO A TOLCAYUCA NO. 1009 EXHAGIENDA DE SAN JAVIER C.P. 43860, TOLCAYUCA, HIDALGO
TELEFONO: 771 247 40 14 EXT. 110

CORREO ELECTRONIGO: ilopez@upmh.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: DRA. [IVONNE LOPEZ HERNANDEZ

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

TRAMITE

TIPO DE ARCHIVO
CONGENTRACION

3
£51ado Libre y Soborano
de Hidalgo

HISTORICO

]

FECHA DE EMISION: 2013

: % FECHAS EXTREMAS <
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA VOLUMEN UBICACION FISICA
INICIO FINAL
4C.8 Control de asistencia
4C Recursos Humanos (_vacaqongs, desc_ansos. 4C.8.1 Horatio del personal Control de Asistencia del programa educativo 15/02/2011 08/06/2011 1 expediente
licencias, incapacidades, docente
etc.)
4C.8 Control de asistencia
4C Recursos Humanos (vacaqongs, d%c_ansos, 4C.8.2 Pliegos de comision Control de Asistencia del programa educativo 29/02/2012 16/11/2012 1 expediente
licencias, incapacidades,
etc.)
6C. Recursos materiales y i Solicitud de apoyo para realizar obra pablica para el Programa
obra poblica 6C.4. Adquisiciones - Educativo 04/05/2010 23/08/2010 3 expedientes Bivd. Acceso a
" : Tolcayuca No. 1009
&1;;5325;:?;?;:;258 ExHaclenda de San
& Javier C.P. 43860,
4 i ici ini io Tol Hidalgo.
89 Tecnolc_;glas y serviclos de BC.1_7rAdmm|5traclon y . - Comunicacion oficial interna del programa educativo 03/01/2011 07/12/2012 2 expedientes olcayuca, s
la informacion servicios de correspondencia
110 Planeaciin, nformestdin: |14 o wresratiias do acolin 5 Informe de sesiones del cansejo de calidad 27/07/2011 03/09/2011 1 expediente
evaluacién y polficas .8 prog s de acc nforme de sesione: consejo de p
18.Secretaria Académica ;sstuz diifganes Y programas de - Acuerdos para la planeacién de la carrera 16/10/2012 18/10/2012 1 expediente

Dra. lvon rhandez
Tit 1 Area Coordinadora de Archivas

Titular Sujeto Obligado

i% draatay

§ e

g;’i;:?'u“:{/Malidé

Archivo General del Estado



Universidad
Politécnica

Metropolitana de

Hidalgo

QAGANISMO DESCENTRALIZARO DF LA ADMINISTRACION PUBLICA ESTATAL

FONDO: UNIVERSIDAD POLITECNICA METROPOLITANA DE HIDALGO

SUBFONDO: N/A

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECRETARIA ACADEMICA
DOMICILIO: BLVD. ACCESO A TOLCAYUCA NO. 1009 EXHACIENDA DE SAN JAVIER C.P. 43860, TOLCAYUCA, HIDALGO
TELEFONO: 771 247 40 14 EXT. 110

CORREO ELECTRONIGO: ilopez@upmh.edu.mx

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: DRA. IVONNE LOPEZ HERNANDEZ

TRAMITE

TIPO DE ARCHIVO
CONGENTRACION

o BT ot

-

A g
£5lado Libre y Soberano
de Hidalge

HISTORICO

[ X

—

FECHA DE EMISION: 2013

. - FECHAS EXTREMAS 5
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA VOLUMEN UBICACION FiSICA
INICIO FINAL
1S.Secretaria Académica | 1 5+0-Programacion 15.3.3 Necesidades Planeacion anual de trabajo del programa educativo 02103/2011 25/10/2012 3 expedientes
cuatrimestral .|cuatrimestrales
15.Secretaria Académica ;SE:’:IEd;;aal;leacicn del 18.4.3 Regularizacion Plan de regularizacion 03/10/2012 03/10/2012 1 expediente
18.Secretaria Académica  |15.9 Becas 15.9.1 Becas Federales Informe, solicitudes, acuse de resultados del programa federal del 20/06/2011 18/06/2012 2 expedientes
mejoramiento al profesorado Blvd. Acceso a
N : Tolcayuca No. 1009
?11.1 Pir ogramaAEdUcéaltjlzo de ExHaclenda de San
genieria en Aerondutica o Javier C.P. 43860,
2S. Subdireccion de Tolcayuca, Hidalgo.
Vinculacion y Extension 2S.3 Estadias - Informes y reportes del proceso de estadia 10/07/2012 21/12/2012 1 expediente !
Universitaria
28. Subdireccion de 25.4 Sequimiento d
Vinculacién y Extensién ks deg lenlo ce - Encuestas para cuestiones de calidad 05/12/2012 05/12/2012 1 expediente
Universitaria gesados
28. Subdireccion de 25.6.1 Evento d
Vinculacion y Extensidn 25.6 Emprendedores " ento de Jornadas académicas de metrovinculo 11/10/2012 29/11/2012 1 expediente
Universitaria emprendedares

Elabaré

3. Norma Ivanne Luna Campos
Titular Sujeto Obligado

NINE L
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Archivo General del Estado




Universidad , 6;“_&‘, ’ - ,
Politécnica GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL et
Metropolitana de G ]
Hida [gO EstadioLibre y Soberanis
QRGANISMO DESCENTRALIZABO DE LA ACMINISTRACION PUBLICA FSTATAL deidge
FONDO: UNIVERSIDAD POLITECNICA METROPOLITANA DE HIDALGO TIPO DE ARCHIVO
SUBFONDO: N/A TRAMITE CONGENTRACION HISTORICO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECRETARIA ACADEMICA L X

DOMICILIO: BLVD. ACCESO A TOLCAYUCA NO. 1009 EXHAGIENDA DE SAN JAVIER C.P. 43860, TOLCAYUCA, HIDALGO
TELEFONO: 771 247 40 14 EXT. 110
CORREO ELECTRONICO: ilopez@upmh.edu.mx

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: DRA. IVONNE LOPEZ HERNANDEZ FECHA DE EMISION: 2013
: > 5 FECHAS EXTREMAS :
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPGION GENERICA VOLUMEN UBICACION FiSICA
INICIO FINAL '
Blvd. Acceso a
& . . Tolcayuca No. 1009
?'1 P_rograma Educe'm\lzo da 3S Control escolar 38.3 Equivalencias 35'3'1."1.96"'8”8 o Reportes y solicitud de equivalencias 01/09/2010 09/05/2011 2 expedientes ExHacienda de San
ngenieria en Aeronautica Aeronautica
Javier C.P. 43860,
Tolcayuca, Hidalgo.
. . 2 A
Elaboré visd /i &'; Mldo
P
Dra. lvon nandez Mtra. Norma Ivonne Luna Campos

Area Coordinadora de Archivos Titular Sujeto Obligado Archiva General del Estado




Universidad

Politécnica GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Metropolitana de

Hidalgo

QAGANISMO NESCENTRALIZADO DE LA ADMINISTRACION FUBLICA FSTATAL

beranc
de Hidalgo

FONDO: UNIVERSIDAD POLITECNICA METROPOLITANA DE HIDALGO TIPO DE ARCHIVO
SUBFONDO: N/A TRAMITE CONGENTRAGION HISTORICO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECRETARIA ACADEMICA L X j

DOMICILIO: BLVD. ACCESO A TOLCAYUCA NO. 1009 EXHACIENDA DE SAN JAVIER C.P. 43860, TOLCAYUCA, HIDALGO
TELEFONO: 771 247 40 14 EXT. 110
CORREO ELEGTRONICO: ilopez@upmh.edu.mx

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: DRA. IVONNE LOPEZ HERNANDEZ FECHA DE EMISION: 2013
% FECHAS EXTREMAS s
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA VOLUMEN UBICACION FiSICA
INICIO FINAL

1C. Legislacion 1C.9. Circulares - Se informa el nombre del nuevo caordinador 16/10/2010 16/10/2010 1 expediente

8C. Tecnologfas y servicios de [8C.17. Administracicn y _ . ;

lalinfofmasion servicios de camespondencia Control de asistencias del personal 18/10/2011 30/10/2012 3 expedientes

11C. Planeacidn, informacién, |11C.14. Informes mensuales .

evaluacién y politicas y anuales de labores - Informe mensual de actividades 05/01/2011 31/10/2012 2 expedientes Bivd. Accesoia
3.2*Programa Educativo de Tolcayuca No. 1009
Licenciatura en Comercio ExHaclenda de San
Internacional y Aduanas 18.1. Disposici Javier C.P. 43860,

. .1. Disposiciones en . . . . .
' Igo.
1S.Academia materia de la Secretaria - Informacién que requiere el Programa Educativo, para dar un mejor 14/01/2011 0310212012 Jopediontes | SV, Hidalgo
Académica semicio
15.Academia 1S.2.Elanes y programas de R Revision, enriqu.ecimiento y disefio de programas de estudio y 27/01/2011 29/11/2012 2 expedientes
estudio manuales de asignatura
. 18.3.Programacion 18.3.1 Minutas carga . -
18.Academia cuatrimestral cualrirestral Solicitudes de contratacién de personal docente 08/08/2011 23/11/2011 1 expeljiente

Elabard

Mtfa. Norma Ivarine Luna Campos
Titular Sujeto Obligado

Archiva General del Estado




Universidad
Politécnica
Metropolitana de
Hidalgo

QRGANISMO DESCENTRALIZADQ DE LA ADKINISTRACION PUBLICA FSTATAL

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

FONDO: UNIVERSIDAD POLITECNICA METROPOLITANA DE HIDALGO

SUBFONDO: N/A

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECRETARIA ACADEMICA

DOMICILIO: BLVD. AGCESO A TOLCAYUCA NO. 1009 EXHACIENDA DE SAN JAVIER C.P. 43860, TOLCAYUCA, HIDALGO
TELEFONO: 771 247 40 14 EXT. 110

CORREO ELECTRONIGO: ilopez@upmh.edu.mx

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: DRA. IVONNE LOPEZ HERNANDEZ

TRAMITE

E£stado Libre y Soberano
de Hidalgo

TIPO DE ARCHIVO

CONGENTRACION HISTORICO

| X

]

FECHA DE EMISION: 2013

S : ; , FECHAS EXTREMAS Z
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA VOLUMEN UBICACION FisSICA
INICIO FINAL
18.Academia li:;“::g;mac'd“ 18.3.2. Horarios de clase Horarios de los grupos y profesores del cuatrimestre 07/01/2011 12/09/2011 1 expediente
1S.Academia 1S.3.~F'rogramacién 1S.3..3.Nec&sidades Son las diferentes necesidades que tiene el Programa Educativo 05/01/2011 2012 42 expedientes
cuatrimestral cuatrimestrales
y 18.3. Programacién . . "

1S.Academia cuatiimestral 1S.3.4. Ingreso de‘ estudiantes |Estrategias de aprendizaje 13/07/2011 03/10/2012 2 expedientes Blvd. Acceso a
3.2*Programa Educativo de Tolcayuca No. 1009
Licenciatura en Comercio ExHacienda de San
Internacional y Aduanas Javier C.P. 43860,

i Tol Hidalgo.
1S.Academia ;sr':r‘]?fal;’:mé" del 18.4.1. Tutorias Nombramiento de tutores y plan de accion tutorial 05/01/2011 12/12/2012 2 expedientes olcayuca, algo
15.Academia ;Er.:ﬁi’iﬂvzaalﬁaaclén del 18.4.3.Regularizacion Proceso de regularizacion y carta de notificacion 19/01/2011 13/12/2012 2 expedientes
18.Academia 15'4'EY""'5‘5°‘°” del 15'4'? Apravechamientc Resultados de aprovechamiento 10/09/2010 09/11/2010 1 expediente

aprendizaje académico

Elabord

Dra. lvonng Lg ffdez

Mtfa. Norma Ivontie Luna Campos
Ared Coordinadora de Archivos

Titular Sujeto Obligado &
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Archivo General del Estado



Universidad
Politécnica
Metropolitana de
Hidalgo

ORGANISMO DESCENTAALIZACO DE LA ADMINISTRACION PUBLICA ESTATAL

FONDO: UNIVERSIDAD POLITECNICA METROPOLITANA DE HIDALGO

SUBFONDO: N/A

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECRETARIA ACADEMICA
DOMICILIO: BLVD. ACCESO A TOLCAYUCA NO. 1009 EXHACIENDA DE SAN JAVIER C.P. 43860, TOLCAYUCA, HIDALGO

TELEFONO: 771 247 40 14 EXT. 110

CORREO ELEGTRONICO: ilopez@upmh.edu.mx

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: DRA. IVONNE LOPEZ HERNANDEZ

TRAMITE

P oo a3
R T
-

N
€Estado Libre y Soberano
de Hidalgo

TIPO DE ARCHIVO

GONGENTRACION HISTORICO

X

FECHA DE EMISION: 2013

Z S FECHAS EXTREMAS 5
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA VOLUMEN UBICACION FisicA
INICIO FINAL
i 18.4.Evaluacion del 15.4.6, Sistema de evaluacion - ; -
18.Academia aprendizaje docente (SEAD) Informe de la evaluacién docente cuatrimestral 27/10/2010 06/11/2012 4 expedientes
18.Academia 18.5.Comisitn disciplinaria . Lineamientos de comision disciplinaria 25/01/2011 08/03/2011 1 expediente
38.Servicios escolares 3S8.2. Bajas de estudiantes  [3S.2.1. Definitiva Solicitud de baja definitiva de los estudiantes 23/11/2010 16/12/2010 1 expediente Blvd. Acceso a
3.2*Programa Educativo de Tolcayuca No. 1009
Licenciatura en Comercio ExHaclenda de San
Internacional y Aduanas Javier C.P. 43860,
Tol ca, Hidalgo.
38.Servicios escolares 35.2. Bajas de estudiantes  35.2.2. Temporal Sdlicitud de baja temporal de los estudiantes 03/11/2010 14/12/2010 1 expediente olcayuca, Hidalgo
38.3.4. Licenciatura en
38.Servicios escolares 3S.3. Equivalencias Comercio Internacional y Solicitudes de equivalencia y dictdmenes de equivalencia externa 13/08/2010 11/12/2010 1 expediente
Aduanas
3S.Senvicios escolares 35.4 Calificaciones - Salicitud de modificacion extemporanea de calificaciones 23/11/2010 23/11/2010 1 expediente
Extemporaneas

Elabord

M#ra. Norma Ivonne Luna Campos
Titular Sujeto Obligado

}Em'.'.,s:mw TET MY e

3 . i‘..\ -
i e Archave
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Archivo General del Estado



Universidad

Politécnica GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Metropolitana de X
Hldalgo Entado Libray SobeiRnG
ORGANISMO DESCENTAALZAGO DE LA ACMINISTRACION FUBLICA FSTATAL : deHednlan
FONDO: UNIVERSIDAD POLITECNICA METROPOLITANA DE HIDALGO TIPO DE ARCHIVO
SUBFONDO: N/A TRAMITE CONGENTRACION HISTORICO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECRETARIA ACADEMICA [ X | ' ]
DOMICILIO: BLVD. ACCESO A TOLCAYUCA NO. 1009 EXHACIENDA DE SAN JAVIER C.P. 43860, TOLCAYUCA, HIDALGO
TELEFONO: 771 247 40 14 EXT. 110
CORREO ELECTRONICO: ilopez@upmh.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: DRA. IVONNE LOPEZ HERNANDEZ FECHA DE EMISION: 2013
4 i FECHAS EXTREMAS -
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA VOLUMEN UBICACION FiSIiCA
INICIO FINAL
1C. Legislacion 1C.8. Acuerdos generales - Seguimiento de la misidn y visién del Programa Educativo 05/01/2010 13/10/2010 1 expediente

4C.22. Capacitacion continua
4C. Recursos Humanos F};:ress;r;;i cll: g:zf;stonal ol - Capacitacion para los docentes y consolidar la ensefianza 05/01/2009 25/10/12010 3 expedientes

administrativas y académicas

8C. Tecnologias y servicios de |BC.17. Administracidn y

la informacion servicios de carrespondenca - Informacion que requieren las diferentes areas de la Univesidad. 06/01/2011 05/11/2012 4 expedientes Bivd. Acceso a
3.3*Programa Educativo de Tolcayuca No. 1009
Ingenieria en Logistica y ExHaclenda de San
Transporte . . Javier C.P. 43860,
18.1. Disposiciones en Tolcayuca, Hidalgo.
18.Academia materia de Secretaria - Desarrollo de un Sistema de Trayecloria de Personal Académico 10/02/2011 04/11/2011 1 expediente !
Académica )
18.Academia ;if&iz'lanes ¥ programas de - Planes y programas de estudio 02/03/2011 09/05/2011 1 expediente
1S8.Academia 1S.3. Programacién 18.3.2. Horarios de clase Horarios de clase cuatrimestrales 02/03/2011 09/05/2011 1 expediente

cuatrimestral

i
| E% )

YA

Elabord 4

ig . » oValifio

1) il [ R
Archives UL
£33 2 y T S 87
b ‘L‘t" 'fth US S
Mtra. Norma Ivonie Luna Campos -

Titular Sujeto Obligado TEIERV. BT ) T M TR O ep g e Archivo General del Estado




Universidad
Politécnica
Metropolitana de
Hidalgo

QAGANISMO DESCENTAALIZACO DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FSTATAL

FONDO: UNIVERSIDAD POLITECNICA METROPOLITANA DE HIDALGO

SUBFONDO: N/A

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECRETARIA ACADEMICA
DOMICILIO: BLVD. ACCESO A TOLCAYUCA NO. 1009 EXHACIENDA DE SAN JAVIER C.P. 43860, TOLCAYUCA, HIDALGO
TELEFONO: 771 247 40 14 EXT. 110

CORREO ELECTRONICO: ilopez@upmh.edu.mx

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

NOMERE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: DRA. IVONNE LOPEZ HERNANDEZ

TRAMITE

TIPO DE ARCHIVO
CONGENTRACION

HISTORICO

| X

FECHA DE EMISION: 2013

; 3 FECHAS EXTREMAS :
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA VOLUMEN UBICACION FiSICA
INICIO FINAL
18.Academia 15'3‘. Programacion 15'3'.3‘ Necesidades Asistencia a talleres como parte de la formacion académica 21/07/2011 07/10/2011 1 expediente
cuatrimestral cuatrimestrales
1S.Academia lsilji::;%_:madm 18.3.4 Ingreso de estudiantes  |Relacidn de alumnos de nuevo ingreso 18/04/2011 16/12/2011 1 expediente
; 1S.4.Evaluacion del ; . .
18.Academia aprendizaje 15.4.1 Tutorias Asignacion ds docentes 04/01/2012 05/09/2012 1 expediente Bivd. Acceso a
3.3*Programa Educativo de Tolcayuca No. 1009
Ingenieria en Logistica y ExHacienda de San
Transporte Javier C.P. 43860,
i6 Tolcayuca, Hidalgo.
15.Academia ;sr‘:fdg?:mm del 18.4.3. Regularizacion Calificaciones de los estudiantes que se regularizaron 24/09/2010 16/08/2012 3 expedientes y g
15.Academia 184 Eraluacion del 1544, Nodilogtitns Modificacion de calificaciones 14/02/2011 11/09/2012 2 expedientes
aprendizaje extemparanea de calificaciones
15.Academia 1S.4.Eyaluamon del 15‘4'.5 : tl\provechamlento Evaluacion de desempefio a los estudiantes 03/02/2010 13/06/2011 3 expedientes
aprendizaje académico

Elabard

ra. Norma Ivanne Luna Campos
Titular Sujeto Obligado

:”"j i; “é’;‘ /qahdo

Archivao General del Estada



Universidad

Politécnica GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL "
Metropolitana de ey
Hldalgo Estado Libre y Soberano
ORGANISMO DESCENTAALIZABO DE LA ASMINISTRACION PUBLICA ESTATAL Sakiiddlen
FONDO: UNIVERSIDAD POLITECNICA METROPOLITANA DE HIDALGO TIPO DE ARCHIVO
SUBFONDO: N/A TRAMITE CONGENTRACION HISTORICO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECRETARIA ACADEMICA X _]
DOMICILIO: BLVD. ACCESO A TOLCAYUCA NO. 1009 EXHACIENDA DE SAN JAVIER C.P. 43860, TOLCAYUCA, HIDALGO
TELEFONO: 771 247 40 14 EXT. 110
CORREO ELECTRONICO: ilopez@upmh.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: DRA. IVONNE LOPEZ HERNANDEZ ) FECHA DE EMISION: 2013
o FECHAS EXTREMAS 3
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA VOLUMEN UBICACION FisicA
INICIO FINAL
1S.Academia 15,4/ Exvaltpaion et 1546 Sistemado evabiool | dodbsenineis s So6oEs 2710412010 161012012 2 expedientes
aprendizaje docente (SEAD)
18.Academia 18.5. Comision disciplinaria - Comision que evalla casos de indisciplina por parte de los estudiantes 29/05/2012 14/11/2012 1 expediente
28.Vinculacion y difusion 28.2. Estancias - Lista de alumnos que realizan estancia 23/03/2012 11/08/2012 1 expediente Bivi.Accasos
3.3*Programa Educativo de Tolcayuca No. 1009
Ingenieria en Logistica y ExHaclenda de San
Transporte Javier C.P. 43860,
25 Vinculacién y difusién 25.3. Estadias . Lista de alumnos que realizan estadia 01/10/2012 301212012 1 expediente | o'cayuca, Hidalgo.
38.Servicios escolares 38.2. Bajas de estudiantes  [3S.2.1. Definitiva Solicitud de baja definitiva de los estudiantes 13/02/2012 10/12/2012 1 expediente
3S.Servicios escolares 38.3. Equivalencias ?fa.z.s:;cl‘;genier(a enLoglsticay Alumnos gque ingresaron y cursan materias a través de equivalencias 28/05/2012 29/05/2012 1 expediente
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Universidad
Politécnica
Metropolitana de
Hidalgo

QRGANISIMC DESCENTRALIZADO DE LA ADMINISTRACION PUBLICA ESTATAL

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

FONDO: UNIVERSIDAD POLITECNICA METROPOLITANA DE HIDALGO TIPO DE ARCHIVO
SUBFONDO: N/A TRAMITE CONGENTRACION HISTORICO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECRETARIA ACADEMICA X j
DOMICILIO: BLVD. ACCESO A TOLCAYUCA NO. 1009 EXHACIENDA DE SAN JAVIER C.P. 43860, TOLCAYUCA, HIDALGO
TELEFONO: 771 247 40 14 EXT. 110
CORREO ELECTRONICO: ilopez@upmh.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: DRA. IVONNE LOPEZ HERNANDEZ FECHA DE EMISION: 2013
! : , FECHAS EXTREMAS .
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA VOLUMEN UBICACION FisicA
INICIO FINAL

3C. Programacion, . i

organizacion y 30'5' Ragt‘s"? pt’,‘t’gr.am:]"“ 2 Propuesta del proyecto para el desarrollo del Plan Ambiental 05/01/2012 21/12/2012 2 expedientes

presupuestacién e proyectos Institucionales

g;;;%’;‘l’i’ff metneles Y Yo 3. leiaclones s Fichas técnicas para equipamiento 2211012012 2211012012 2 expedientes

8C. Tecnologfas y servicios de |8C.17. Administracion y : " : .

\ainformacian servicios ds carrespondencia - Tarjetas informativas del programa educativo 05/01/2011 30/07/2012 7 expedientes Bivd. Acceso &
3.4‘P_rograma Educativo de E:::;iﬁ:::::::
Ingenjetia en Energia Javier C.P. 43860,

llsuzg’gﬁa;’f;‘[;ﬁis;‘;""adé"' :)g: Prograrmias-a mediafio s Plan de trabajo 2010-2011 01/01/2011 30/12/2011 1expediente | Olcayuca, Hidalgo.

1S.Academia lsSmZ di'a"es ¥ programas de . Modificaciones al plan de estudios 06/05/2011 10/05/2011 2 expedientes

1S.Academia lf;‘r}ri;‘;?;m“id“ :S;%;fj:i:ades Distribucién de aulas 01/05/2012 2111212012 1 expediente

Elabard

eviso

Mtra. Norma Ivanne Luna Campos
Titular Sujeto Obligado
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Universidad

Politécnica GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL Sy
Metropolitana de ol g
Hida lgO Estado Libre ¥ Soberano
OAGANISMO DESCENTRALIZADO DE LA ACMINISTRACION PUBLICA ESTATAL e tdatge
FONDO: UNIVERSIDAD POLITECNICA METROPOLITANA DE HIDALGO TIPO DE ARCHIVO
SUBFONDO: N/A TRAMITE CONGENTRACION HISTORICO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECRETARIA ACADEMICA L X ) I

DOMICILIO: BLVD. ACCESO A TOLCAYUCA NO. 1009 EXHACIENDA DE SAN JAVIER C.P. 43860, TOLCAYUCA, HIDALGO
TELEFONO: 771 247 40 14 EXT. 110
CORREO ELECTRONICO: ilopez@upmh.edu.mx

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: DRA. IVONNE LOPEZ HERNANDEZ FECHA DE EMISIGN: 2013

: : : ; FECHAS EXTREMAS -

AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA VOLUMEN UBICACION FisicA

INICIO FINAL
Blvd. Acceso a
N , ; Tolcayuca No. 1009

?‘4 "T ograma Educativode 18.Academia 1S.3‘Programa0|6n 18.3.4 Ingreso de estudiantes  |Resultados de examen nacional 01/07/2011 03/08/2012 4 expedientes ExHacienda de San
ngenieria en Energla cuatrimestral Javier C.P. 43860

Tolcayuca, Hidalgo.

Elabord Revisg,
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Uniy
Polit
Metr
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ersidad
écnica
opolitana de
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ORGANISMO DESCENTRALIZADO DE LA ADMINISTRACION PLBLICA FSTATAL

FONDO: UNIVERSIDAD POLITE’CNICA METROPOLITANA DE HIDALGO

SUBFONDO: N/A

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECRETARIA ACADEMICA
DOMICILIO: BLVD. ACCESO A TOLCAYUCA NO. 1009 EXHACIENDA DE SAN JAVIER C.P. 43860, TOLCAYUCA, HIDALGO
TELEFONO: 771 247 40 14 EXT. 110

CORREO ELECTRONICO: ilopez@upmh.edu.mx

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: DRA. IVONNE LOPEZ HERNANDEZ

TRAMITE

TIPO DE ARCHIVO

CONGENTRACION

HISTORICO

Il

FECHA DE EMISION: 2013

; : FECHAS EXTREMAS 5
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA VOLUMEN UBICACION FisIiCA
INICIO FINAL

8C. Tecnologias y servicios de |8C.17. Administracién y " . i

laintarmaicién servicios de correspondencia Informacion de aspirantes y actividades programadas 06/06/2011 13/12/2012 9 expedientes

1S Academia 159 bk rapemonts - Proceso de disefio curricular 26/06/2012 10/07/2012 1 expediente

. 18.3. Programacicn = :

1S.Academia dligtiimestral 18.3.2. Horarios de clase Horarios de clase 10/09/2012 10/09/2012 1 expediente Bivd. Acceso a
3.5*Programa Educativo de Tolcayuca No. 1009
Ingenieria en Tecnologias de la ExHacienda de San
Informacién Javier C.P. 43860,

i6 Tol Hidalgo.

18.Academia ;;;Ed;a;?::clon del 18.4.1 Tutorias Planes de accion tutarial y nombramiento de tutores 31/08/2012 26/11/2012 1 expediente olcayuca, Hidalgo

15.Academia ;gr':fdg}‘;"“’” del 15.4.3. Regularizacion Asignacion de profesr asesor 03/02/2012 13/12/2012 1 expediente

15.Academia 15.4 Evaluacion del 15.4.5, Apravechamiento Creacion de logotipo 22/11/2012 2211112012 1 expediente

aprendizaje académica -
< vy A
. .

Elabord

rea Coordinadara de Archivos

L2/

tra. Norma Ivanne Luna Campos
Titular Sujeto Obligado
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Universidad

Politécnica GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL e g 1
Metropolitana de e
Hldalgo ) Extado L;:r:;/smwmnn
ORGANISMO DESCENTRALIZATO D LA ADMINISTRACION PUBLICA ESTATAL 4o Hidaigo
FONDO: UNIVERSIDAD POLITECNICA METROPOLITANA DE HIDALGO TIPO DE ARCHIVO
SUBFONDO: N/A . TRAMITE CONGENTRAGION HISTORICO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECRETARIA ACADEMICA L X ]

DOMICILIO: BLVD. ACCESO A TOLCAYUCA NO. 1009 EXHACIENDA DE SAN JAVIER C.P. 43860, TOLCAYUCA, HIDALGO
TELEFONO: 771 247 40 14 EXT. 110
CORREO ELECTRONIGO: ilopez@upmh.edu.mx

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: DRA. IVONNE LOPEZ HERNANDEZ FECHA DE EMISION: 2013
2 : , FECHAS EXTREMAS 3
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA VOLUMEN UBICACION FiSICA
INICIO FINAL
Blvd. Acceso a
3.5"Programa Educativo de ” . - Tolcayuca No, 1009
Ingenierfa en Tecnologias de la | 1S.Academia 15‘4"3?’8'5‘3‘:“’“ del 33'4'6“ Sgg:‘;)de OFBILGEIN | s fistion i revaluaciin Bbeente 14/06/2012 0411212012 1 expediente ExHaclenda de San
Informacion sprendizaje cente ( Javier C.P. 43860,
Tolcayuca, Hidalgo.
Elabord Reviso

a. Norma Ivonne Luna Campos
Titular Sujeto Obligado " Archiva General del Estado




Universidad i

Politécnica GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Metropolitana de

Hidalgo

......

£513do Libre y Soborano
de Hidalgo
ORGANISMO DESCENTRALIZAGO DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FSTATAL

FONDO: UNIVERSIDAD POLITECNICA METROPOLITANA DE HIDALGO : TIPO DE ARCHIVO
SUBFONDO: N/A TRAMITE CONGENTRACION HISTORICO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECRETARIA ACADEMICA X

DOMICILIO: BLVD. ACCESO A TOLCAYUCA NO. 1009 EXHAGIENDA DE SAN JAVIER C.P. 43860, TOLCAYUCA, HIDALGO
TELEFONO: 771 247 40 14 EXT. 110
CORREO ELECTRONICO: ilopez@upmh.edu.mx

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: DRA. IVONNE LOPEZ HERNANDEZ FECHA DE EMISION: 2013
5 FECHAS EXTREMAS 2
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA VOLUMEN UBICACION FisicA
INICIO FINAL
8C. Teanologias y servicios de |8C.17. Administraciény . Actividades que se realizan al interior 26/06/2012 13111/2012 3 expedientes
la informacion servicios de carrespondencia
Bivd. Acceso a
3.6"Programa Educativo de 15.2p d Tolcayuca No. 1009
Licenciatura en Administracion |1S.Academia i Anes ¥y programeside < Modelo de gestion por competencias 09/01/2012 03/08/2012 1 expediente ExHaclenda de San
y Gestion de PyMES esiudio Javier C.P. 43860,
: Tolcayuca, Hidalgo.
. 18.3. Programacidn 18.3.3. Necesidades : i
18.Academia custifiestral cuatrimestrales Presupuesto para equipamiento 28/11/2012 28/11/2012 1 expediente

Elabaré

M#a. Norma Ivanne Luna Campos f .2 . =
Titul rea €oordinadora de Archivos Titular Sujeto Obligado IR MO T O M Ty o ok Archivo General del Estado



Universidad
Politécnica
Metropolitana de

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Hldalgo Extatio L ibre y Soberanic
QRGANISMO DESCENTRALIZADO DE LA ADMINISTRACKON PUBLICA ESTATAL de Hidalgo
FONDO: UNIVERSIDAD POLITECNICA METROPOLITANA DE HIDALGO TIPO DE ARCHIVO
SUBFONDO: N/A TRAMITE GONGENTRACION HISTORICO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECRETARIA ACADEMICA X ]
DOMICILIO: BLVD. ACCESO A TOLCAYUCA NO. 1009 EXHACIENDA DE SAN JAVIER C.P. 43860, TOLCAYUCA, HIDALGO
TELEFONO: 771 247 40 14 EXT. 110
CORREO ELEGTRONICO: ilopez@upmh.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: DRA. IVONNE LOPEZ HERNANDEZ FECHA DE EMISION: 2013
5 FECHAS EXTREMAS :
AREA GENERADORA SEGGION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA VOLUMEN UBICACION FisSICA
INICIO FINAL

8C. Techologias y servicios de |8C.17. Administracion y

lainformacién senvicios de comespondencia - Asuntos generales 12/07/2012 12/12/2012 § expedientes

18.Academia lssmz diF;‘a““'s y programas de - Proceso de disefio curricular 15/08/2012 22/08/2012 texpediente [ o
3.7*Programa Educativo de Tolcayuca No. 1009
Ingenieria en Animacidn y ExHaclenda de San
Efectos Visuales Javier C.P. 43860,

18.Academia ;gr.:ﬁ;aalzjeacion el 1S.4.1 Tutarias Planes de accion tutorial y nombramiento de tutores 04/09/2012 . 04/09/2012 1 expediente Tolcayuca, Hidalgo.

18.Academia 184 Bvaluacion del 18.4:5 Aprovechiamisito Creacién del logotipo 22/11/2012 2211112012 1 expediente

aprendizaje académico

Elabora

Archivo General del Estada



Universidad a

Politécnica GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Metropolitana de

Hidalgo

OAGANISMO DESCENTRALIZAGO DE LA ADMINISTRACION PUBLICA ESTATAL

FONDO: UNIVERSIDAD POLITECNICA METROPOLITANA DE HIDALGO TIPO DE ARCHIVO
SUBFONDO: N/A TRAMITE GONGENTRACION HISTORICO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECRETARIA ACADEMICA [ X ]

DOMICILIO: BLVD. ACCESO A TOLCAYUCA NO. 1009 EXHACIENDA DE SAN JAVIER C.P. 43860, TOLCAYUCA, HIDALGO
TELEFONO: 771 247 40 14 EXT. 110
CORREO ELEGTRONIGO: ilopez@upmh.edu.mx

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: DRA. IVONNE LOPEZ HERNANDEZ FECHA DE EMISION: 2013
2 : FECHAS EXTREMAS 2
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA VOLUMEN UBICACION FiSICA
INICIO FINAL ;
3C. Programacion, .
organizacion y 2:1;;'8':“’9'5"‘35 operativos . Solicitud de material didactico 06/01/2012 2711112012 1 expediente
presupuestacion
6C. Recursos materiales y 6C.17. Inventario fsico y R " .
obra publica confroldis:berias musbles Recepcion de equipo 11/04/2012 16/12/2012 1 expediente
Blvd. Acceso a
- - - Tolcayuca No. 1009
3.8*Centra de Informacien [8C: Tecnologias y servicios de BC.17. Administracién y - Solicitudes de reparacion y adquisiciones 27/01/2011 04/1212012 4expedientes  |ExHaclenda de San
la informacion servicios de correspondencia
Javier C.P. 43860,
Tolcayuca, Hidalgo.
8C. Tecnologias y servicios de |8C.18 Administracion y 8C.18.4 Inventario bibliografico |Recepcion de material bibliografico 24/01/2011 14111/2012 6 expedientes
la informacion Servicios de Biblioteca
8C. Tecnologias y servicios de BC.20 Administracitny ‘
. -, preservacion de acervos - Incorporacion a biblioteca virtual 13/05/2011 18/10/2011 1 expediente
la informacion o
digitales
Elaboré Revisd
erndndez a. Norma Ivonne Luna Campos - s
) o e\ Y '” 3
T déi Area Coordinadora de Archivos Titular Sujeto Obligado <7 o~ Archivo General del Estado




Universidad
Politécnica
Metropolitana de
Hidalgo

QRGANISMO DESCENTRALIZALO DE LA ADMINISTRACION PUBLICA ESTATAL

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

e
Es1ado Libre y Soberano
de Hidalgo

FONDO: UNIVERSIDAD POLITECNICA METROPOLITANA DE HIDALGO TiIPO DE ARCHIVO
SUBFONDO: N/A ) TRAMITE CGONGENTRACION HISTORICO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECRETARIA ACADEMICA X

DOMICILIO: BLVD. ACCESO A TOLCAYUCA NO. 1009 EXHACIENDA DE SAN JAVIER C.P. 43860, TOLCAYUCA, HIDALGO
TELEFONO: 771 247 40 14 EXT. 110
CORREO ELECTRONIGO: ilopez@upmh.edu.mx

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: DRA. IVONNE LOPEZ HERNANDEZ FECHA DE EMISION: 2013

, FECHAS EXTREMAS Z
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA VOLUMEN UBICACION FisicA
INICIO FINAL

1S.Academia ;Sr':r}%g}fcm del 1S.4.1 Tutorias Actividades del programa de tutorias 22/06/2011 31/10/2012 2 expedientes

1S.Academia 18.5. Comision disciplinaria - Comisién que evallia casos de indisciplina por parte de los estudiantes 06/11/2012 18/11/2012 1 expediente
Blvd. Acceso a
Tolcayuca No. 1009

3.9*Asesorias y Tutorias 1S.Academia 18.7.Psicopedagogia 18.7.2.Canalizaciones Canalizaciones a psicologia de estudiantes 17/08/2011 21111/2012 2 expedientes ExHaclenda de San

Javier C.P. 43860,
Tolcayuca, Hidalgo.

1S.Academia 15.9.Becas 18.9.1.Becas federales Becas que otorga el gobiema federal 15/07/2011 30/11/2012 2 expedientes

18.Academia 18.9.Becas 18.9.2.Becas institucionales Becas que otorga el gobiemo estatal 23/05/2011 10/12/2012 2 expedientes

§ . Validé

=1

Viaid 7 {7 "‘ /
T Jr »4«2:{/‘/{

Elabaré

evisd

»

M#3a. Norma Ivofine Luna Campos

Titular Sujeto Obligado Archivo General del Estado




Universidad
Politécnica
Metropolitana de
Hidalgo

QAGANISMT DESCENTAALIZADO DE LA ADMINISTRACION PUBLICA ESTATAL

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

FONDO: UNIVERSIDAD POLITECNICA METROPOLITANA DE HIDALGO

SUBFONDO: N/A

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECRETARIA ACADEMICA

DOMICILIO: BLVD. ACCESO A TOLCAYUCA NO. 1009 EXHACIENDA DE SAN JAVIER C.P. 43860, TOLCAYUCA, HIDALGO
TELEFONO: 771 247 40 14 EXT. 110

CORREO ELECTRONICO: ilopez@upmh.edu.mx

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: DRA. IVONNE LOPEZ HERNANDEZ

Estadc

TIPO DE ARCHIVO
TRAMITE CONCENTRACION HISTORICO

[ x Il

FECHA DE EMISION: 2013

AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA

FECHAS EXTREMAS

VOLUMEN UBICACION FisicA

INICIO FINAL

3.10"Actividades Culturales 28. Vinculacion y difusion 28.9. Actividades culturales - Evento sefiorita Universidad Politécnica Metropolitana de Hidalgo

Blvd. Acceso a
Tolcayuca No. 1009
01/10/2012 11/10/2012 1 expediente ExHacienda de San
' Javier C.P. 43860,
Tolcayuca, Hidalgo.

Elabord evisd
Dra. Ivonne Mtfa. Norma Ivonne Luna Campos
Titul rea Coordinadora de Archivas Titular Sujeto Obligado
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Universidad

Politécnica GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Metropolitana de ]
Hid algo Estado L‘I\I;.'c‘;/ﬁn\wmno

3 < de Hidalga
QRGANISMO DESCENTRALIZADO DE LA ADMINISTRACION PUBLICA ESTATAL

FONDO: UNIVERSIDAD POLITECNICA METROFOLITANA DE HIDALGO TIPO DE ARCHIVO
SUBFONDO: N/A TRAMITE CONGENTRACION HISTORICO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECRETARIA ACADEMICA X 1 ]

DOMICILIO: BLVD. ACCESO A TOLCAYUCA NO. 1009 EXHACIENDA DE SAN JAVIER C.P. 43860, TOLCAYUCA, HIDALGO
TELEFONO: 771 247 40 14 EXT. 110
CORREO ELECTRONIGO: ilopez@upmh.edu.mx

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: DRA. IVONNE LOPEZ HERNANDEZ FECHA DE EMISION: 2013
4 3 FECHAS EXTREMAS .
AREA GENERADORA SEGCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA : VOLUMEN UBICACION FiSICA
INICIO FINAL
18.Academia l;f d';'a"es ¥ rogramas de : Planeacion del programa de inmersién 30/08/2012 30/08/2012 texpediente [
Tolcayuca No. 1009
3.11*Coordinacidn de Idiomas ExHacienda de San
Javier C.P. 43860,
5 Tol , Hidalgo.
1S.Academia 13.3 Programacidn 18.3.2 Horario de clase Horarios cuatimestrales 29/08/2012 29/08/2012 1 expediente Bt b
| cuatrimestral

Elabord o)
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Tit}ﬂa delArea Coordinadora de Archivos ) Titular Sujeto Obligado



Universidad
Politécnica
Metropolitana de
Hidalgo

ORGANISMO DESCENTAALIZADO DE LA ADMINISTRACION FUBLICA FSTATAL

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

de Hidatg

FONDO: UNIVERSIDAD POLITECNICA METROPOLITANA DE HIDALGO TIPO DE ARCHIVO
SUBFONDO: N/A TRAMITE CONCENTRACION HISTORICO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: RECTORIA L X
DOMICILIO: BLVD. ACCESO A TOLCAYUCA NO. 1009 EXHACIENDA DE SAN JAVIER C.P. 43860, TOLCAYUCA, HIDALGO
TELEFONO: 771 247 40 14 EXT. 101
CORREO ELECTRONICO: rectoria@upmh.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: MTRA. NORMA IVONNE LUNA GAMPOS FECHA DE EMISION: 2013
; > . FECHAS EXTREMAS :
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA VOLUMEN UBICACION FiSICA
INICIO FINAL
4C.15 Filiacionss al Instituto
4C. Recursos Humanos g?)csi:lil;nt?:? 035’ ‘?ﬁar;l;::oms - Gestion para tréamite de incorporacion 17/01/2012 17/01/2012 1 expediente
del Estado
5C.12 Asignacién y
5C. Recursos Financieros optimizacion de recursos - Asignacién de recursos para el mejoramiento y funcionamiento 29/05/2012 16/11/2012 4 expedientes
financieros
Blvd. Acceso a Tolcayuca
4*Secretaria Administrativa 6C. Recursos Materiales ngsmio;gi‘g:gfgzw - Propuestas de la construccian de la Universidad 16/01/2012 29/11/2012 2 expedientes ::;11‘]?\’1;)‘: :z.:i‘e;:eau’de
Tolcayuca, Hidalgo.
7C.3 Servicos basicos
7C. Servicios generales (energia eléctrica, agua, - Gestion para obtener los servicios de agua potable 03/05/2011 26/07/2011 1 expediente
predial, etc.)
BC.Tecnologfas y servicios de |8C.17.Administracién y P I
la Informacion senvicios de corespondencia - Invitaciones a capacitaciones 13/09/2012 13/09/2012 1 expediente

Elabord

ra. Norma tVonne Luna Campos
Titular Sujeto Obligado

Archivo General del Estado




Universidad
Politécnica
Metropolitana de
Hidalgo

(ORGANISMOC DESCENTRALIZADD DE LA ADMINISTRACION PUBLICA ESTATAL

FONDO: UNIVERSIDAD POLITECNICA METROPOLITANA DE HIDALGO

SUBFONDO: N/A

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECRETARIA ADMINISTRATIVA :
DOMICILIO: BLVD. ACCESO A TOLCAYUCA NO. 1009 EXHACIENDA DE SAN JAVIER C.P. 43860, TOLCAYUCA, HIDALGO
TELEFONO: 771 247 40 14 EXT. 223
CORREO ELECTRONICO: fgomez@upmh.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: L.C. FERNANDO GOMEZ ESPINOSA

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

TRAMITE

TIPO DE ARCHIVO
CONCENTRACION

NS
Estada Libro y Soberanc
de Hidalgo

HISTORICO

[ X

|

FECHA DE EMISION: 2013

FECHAS EXTREMAS
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA VOLUMEN UBICACION FISICA
INICIO FINAL
1C.Legislacion 1C.9.Circulares - Solicitud de equipamiento 03/02/2009 24/03/2009 2 expedientes
1C.10. Instrumentos juridicos
1C.Legislacion consanistalas (ch\:"EﬂIDS. - Convenios de colaboracién y asignacion de recursos 26/01/2009 29/12/2009 1 expediente
bases de colaboracién,
acuerdos, etc.)
. . |1€.15.1 Junta de Gobiero . . - .
1C.Legislacién 1C.15. Cc{mng‘s ¥ subcomités Segmr_ryento de |nfo|:ma0{on para a Junta de Gohierno, contrato de 05/03/2009 14/08/2009 1 expediente Blvd. Acceso a Tolcayuca
de normalizacion donacion para la Universidad No. 1008 ExHacienda d
4.1*Recursos Financieros S o: 1008 Exhiuclerda de
' San Javier C.P. 43860,
Tolcayuca, Hidalgo.
1C.A5 " N 1C.15.2 Donaciones . i Adiviri Bhvi
1C.Legislacién C.15. Co_mltt.as y subcomités Cou_':tratg de Doqa'clo_n entre la Sgcreta a dg dministracion y la 25/05/2009 111212009 1 expediente
de narmalizacion Universidad Politécnica Metropolitana de Hidalgo
5C. Recursos financieros 5C 4. Ingresos - Ingresos (recibos oficiales ) 05/01/2011 18/12/2012 24 expedientes
5C. Recursos financieros | °C:17- Registro y cantrol de . Pélizas de ingresos 01/02/2011 03/10/2011 9 expedientes
polizas de ingresos

Elabord

Mtrfa. Norma Ivonne Luna Campos
Titular Sujeto Obligado

Archivo General del Estado



Universidad
Politécnica
Metropolitana de
Hidalgo

ORGANISMO DESCENTRALIZADO DE LA ADMINISTRACION PUBLICA ESTATAL

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

FONDO: UNIVERSIDAD POLITECNICA METROPOLITANA DE HIDALGO

SUBFONDO: N/A

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECRETARIA ADMINISTRATIVA
DOMICILIO: BLVD. ACCESO ATOLCAYUCA NO. 1009 EXHACIENDA DE SAN JAVIER C.P. 43860, TOLCAYUCA, HIDALGO
TELEFONO: 771 247 40 14 EXT. 223
CORREO ELECTRONICO: fgomez@upmh.edu.mx

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: L.C. FERNANDO GOMEZ ESPINOSA

TRAMITE

>

S
Estado Libro y Soberano
de Hidalgo

TIPO DE ARCHIVO

CONCENTRACION HISTORICO

FECHA DE EMISION: 2013

FECHAS EXTREMAS
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA VOLUMEN UBICACION FiSICA
INICIO FINAL
5C.Recursos financeros 5C.’ 18Regista ycoatral da - Polizas de egresos 07/01/2011 29/12/2012 38 expedientes
pélizas de egresos
5C.Recursos financeros 5C.19.Pdlizas de diario - Pdlizas de diario 14/01/2011 31/12/2012 19 expedientes
5C.Recursos financeros 5C.22.Control de cheques - Pdliza de cheques 06/01/2011 10/12/2012 20 expedientes
Blvd. Acceso a Tolcayuca
" . N No. 1009 ExHacienda de
4.1*Recursos Financieros San Javier G.P. 43860,
Tolcayuca, Hidalgo.
5C.Recursos financeros 5C.28. Pago de derechos - Pago de derechos 111212011 31/12/2011 1 expediente
g&?gums Frsteales bt geean Lbeclones - Poderes notariales para iniciar con las licitaciones 16/10/2008 31/12/2008 1 expediente
E&?c?ursos materigles y obra 6C.4 Adquisiciones - Bibliografia para las distiintas asignaturas 09/01/2009 09/01/2009 1 expediente

Elaboré

Mtfa. Norma lvonne Luna Campos
Titular Sujeto Obligado
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Universidad
Politécnica
Metropolitana de
Hidalgo

ORGANISMO DESCENTRALIZADO DE LA ADMINISTRACION PUBLICA ESTATAL

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

FONDO: UNIVERSIDAD POLITECNICA METROPOLITANA DE HIDALGO
SUBFONDO: N/A

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECRETARIA ADMINISTRATIVA

. -
- ST |

P

N
Estado Libro y Soberano
de Hidalgo

TIPO DE ARCHIVO
TRAMITE CONCENTRACION HISTORICO
X
DOMICILIO: BLVD. ACCESO A TOLCAYUCA NO. 1009 EXHACIENDA DE SAN JAVIER C.P. 43860, TOLCAYUCA, HIDALGO
TELEFONO: 771 247 40 14 EXT. 223
CORREO ELECTRONICO: fgomez@upmh.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: L.C. FERNANDO GOMEZ ESPINOSA FECHA DE EMISION: 2013
FECHAS EXTREMAS
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA VOLUMEN UBICACION FISICA
INICIO FINAL
Sgsil'-iiceacursos materiales y obra 6C.6.Contratos B g:?tar:to de comodato y arrendamiento de mobiliario y centro de 30/06/2008 30/12/2009 2 expedientes
P piace Blvd. Acceso a Tolcayuca
41'R Fi 1 No. 1009 ExHacienda de
.1*Recursos Financieros San Javier C.P. 43860,
, . . X . _ Tolcayuca, Hidalgo.
10(_:: Contral y a‘udlton’a de 10C.3 Auditoria R Audltcrfa’dq estados financieros por el ejercicio y auditoria de la 26/03/2010 2711012010 2 expedientes
actividades publicas cuenta publica

Elabord
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Dra. Ivonne L ndez

2 Mtra. Norma Ivonné Luna Campos
ea Coordinadora de Archivos

Titular Sujeto Obligado
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Universidad

Politécnica GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Metropolitana de
Hidalgo Estado L}:;y Soberano
ORGANISMO DESCINTRALIZADO DF LA ADMINISTRACION PUBLICA ESTATAL de Hidalgo
FONDO: UNIVERSIDAD POLITECNICA METROPOLITANA DE HIDALGO TIPO DE ARCHIVO
SUBFONDO: N/A TRAMITE CONCENTRACIGN HISTORICO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECRETARIA ADMINISTRATIVA : L X
DOMICILIO: BLVD. ACCESO A TOLCAYUCA NO. 1009 EXHACIENDA DE SAN JAVIER C.P. 43860, TOLCAYUCA, HIDALGO
TELEFONO: 771 247 40 14 EXT. 223
CORREO ELECTRONICO: fgomez@upmh.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: L.C. FERNANDO GOMEZ ESPINOSA FECHA DE EMISION: 2013
; : FECHAS EXTREMAS
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA VOLUMEN UBICACION FIsicA
INICIO FINAL
4C.Recursos humanos :giﬁ:redienle Unicaide - Expediente del personal docente y de apoyo a la docencia 01/08/2008 2012 200 expedientes
4C.Recursos humanos :gfo':;mina de pagoids - Recibos de némina de las quincenas laboradas 01/01/2011 31/12/2012 2 expedientes

Blvd. Acceso a Tolcayuca
No. 1009 ExHaclenda de
San Javier C.P. 43860,
Tolcayuca, Hidalge.

4.2*Recursos Humanos

4C.8 Control de Asistencia
(vacaciones, descansos,
licencias, incapacidades, etc.

)

4C.Recursos humanos 4C.8.3 Licencias médicas Licencias médicas salicitadas por parte de los colaboradores 04/01/2011 18/12/2012 2 expedientes

4C.8 Control de Asistencia
(vacaciones, descansos,
licencias, incapacidades, etc.

)

4C.Recursos humanos 4C.8.4 Pemmisos de ausencia  |Permisos de ausencia solicitados 18/01/2011 14/12/2011 1 expediente

Elaboré \
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a. Norma lvonne Luna Campos E . VIE WY “’—'F ‘.——#.
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Universidad

Politécnica GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Metropolitana de

Hidalgo y

DRGANISMO DESCENTRALIZADO DE LA ADMINISTRACION PUBLICA ESTATAL de Hidalgo
FONDO: UNIVERSIDAD POLITECNICA METROPOLITANA DE HIDALGO TIPO DE ARCHIVO
SUBFONDO: N/A TRAMITE CONCENTRACIGN HISTORICO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECRETARIA ADMINISTRATIVA ' L X j
DOMICILIO: BLVD. ACCESO A TOLCAYUCA NO. 1009 EXHACIENDA DE SAN JAVIER C.P. 43860, TOLCAYUCA, HIDALGO
TELEFONO: 771 247 40 14 EXT. 223
CORREO ELECTRONICO: fgomez@upmh.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: L.C. FERNANDO GOMEZ ESPINOSA FECHA DE EMISION: 2013
FECHAS EXTREMAS
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA VOLUMEN UBICACION FIsicA
INICIO FINAL

6C.Recursos materiales y obra

poblica 6C.3. Licitaciones - Invitacién a cuando menos 3 proveedores 18/01/2011 23/11/2012 3 expedientes

6C. Recursos materiales y

obra pdblica 6C.4. Adquisiciones - Acta de apertura y sesiones ordinarias 08/12/2010 04/12/2012 2 expedientes
gt?r. Re_t:;irsos mateniales y 6C.6. Contratas - Contratos de servicios y adquisiciones 26/04/2010 2711/2012 3 expedientes
apublica Blvd. Acceso a Tolcayuca
. No. 1009 ExHacienda de
4.3'Recursos materiales San Javier C.P. 43860
85, K et S— e e Tolcayuca, Hidalgo.
. Recursos materiales y .17. Inventario fisico y R ) .
obra piblica contol de Blenes:muebles Inventario de Bienes Muebles 28/11/2008 2012 , 20 expedientes
6C. Recursos materiales y 6C.18. Inventario fisico y R " . 1 i
obra pablica contol da Elimas Contral de fotocopladoras e impresiones 03/01/2012 02/08/2012 1 expediente

8C.Tecnologias y servicios de |8C.17.Administracion y

! 5 = . - Solicitudes a diferentes areas de la universidad 10/01/2011 24/08/2011 1 expediente
la informacién servicios de correspondencia
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a. Norma Ivonne Luna Campos
Titular Sujeto Obligado
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Universidad

Politécnica GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Metropolitana de
H idalgo E'Il‘”‘“(ltt\“;(?(!&l‘;_;rl eranc
DRGANISMO DESCENTRALIZARO DE LA ASMINISTRACION PUBLICA ESTATAL
FONDO: UNIVERSIDAD POLITECNICA METROPOLITANA DE HIDALGO TIPO DE ARCHIVO
SUBFONDO: N/A TRAMITE CONCENTRACION HISTORICO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECRETARIA ADMINISTRATIVA I X [ j

DOMICILIO: BLVD. ACCESO A TOLCAYUCA NO. 1009 EXHACIENDA DE SAN JAVIER C.P. 43860, TOLCAYUCA, HIDALGO
TELEFONO: 771 247 40 14 EXT. 223
CORREO ELECTRONICO: fgomez@upmh.edu.mx

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: L.C. FERNANDO GOMEZ ESPINOSA FECHA DE EMISION: 2013
- FECHAS EXTREMAS
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA VOLUMEN UBICACION FisicA
INICIO FINAL
EE. Rez.tl:)tl{rsos materiales y SC.EbZ Cantrol );;elguimiento B Obray S%Uipa.mifert\to c’of!'n in;orme d:— los .rftct:jrsos izsign:c:jos; astl,s 26/06/2009 2012 13 expedientes
ra plblica e abras y remodelaciones como evidencia fotogréfica de construccion de unidades docente: Bivd, Acceso a Tolcayuca
3 . No. 1009 ExHaclenda de
A ClgrindeniD s difta San Javier C.P. 43860,
. . . Tolcayuca, Hidalgo.
8C.Tecnologias y servicios de |8C.17. Administraciony < Solicitudes de diferentes dependencias 06/01/2011 2011172012 6 expedientes
la infarmacion serviclos de correspondencia
Elabors 71 [n}fwﬁdé
P4 fe B/ i
Dra. Ivonne L /a’rmc!/;r a. Norma lvdnne Luna Campos
Titular, ea Coordinadora de Archivos Titular Sujeto Obligado Archivo General del Estado




Universidad ;

Politécnica - GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Metropolitana de

Hidalgo

ORGANISMO DESCENTRALIZADO DE LA ADMINISTRACION PUBLICA ESTATAL

FONDO: UNIVERSIDAD POLITECNICA METROPOLITANA DE HIDALGO

SUBFONDO: N/A

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECRETARiA ADMINISTRATIVA

DOMICILIO: BLVD. ACCESO A TOLCAYUCA NO. 1009 EXHACIENDA DE SAN JAVIER C.P. 43860, TOLCAYUCA, HIDALGO
TELEFONO: 771 247 40 14 EXT. 223

CORREO ELECTRONICO: fgomez@upmh.edu.mx

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: L.C. FERNANDO GOMEZ ESPINOSA

i N>
Estado Libre ara
de Hidalgo

TIPO DE ARCHIVO
TRAMITE CONCENTRACION HISTORICO

X Il

FECHA DE EMISION: 2013

FECHAS EXTREMAS

AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA VOLUMEN UBICACION FisicA
INICIO FINAL

7C.3 Servicios basicos

7C. Servicios generales (energia eléctrica, agua, - Evidencia de pago de servicios 12/04/2012 28/05/2012 1 expediente
predial, etc.)

4.5*'Mantenimienta 7C. Servicios generales PEL Sawigip 5'de - Transporte para traslado de personal 01/02/2012 07/11/2012 1 expediente

transportacion
7C.11 Mantenimiento,

7C. Servicios generales conservacion e instalacién de - Gestidn para abtencién del servicio de agua 07/10/2011 13/10/2011 1 expediente
mobiliario Blvd. Acceso a Tolcayuca

No. 1009 ExHacienda de

San Javier C.P. 43860,
Tolcayuca, Hidalgo.

Elabard

Mtfa. Norma Ivonhe Luna Campos
Titular Sujeto Obligado
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Universidad
Politécnica
Metropolitana de
Hidalgo

ORGANISMO DESCENTRALIZAGO DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FSTATAL

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

=
E£s1ado Libre y Soberanio
de Hidalgo

FONDO: UNIVERSIDAD POLITECNICA METROPOLITANA DE HIDALGO TIPO DE ARCHIVO
SUBFONDO: N/A TRAMITE CONGENTRACION HISTORICO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECRETARIA ACADEMICA [ X ]

DOMICILIO: BLVD. ACCESO A TOLCAYUCA NO. 1009 EXHACIENDA DE SAN JAVIER C.P. 43860, TOLCAYUCA, HIDALGO
TELEFONO: 771 247 40 14 EXT. 110
CORREO ELECTRONIGO: ilopez@upmbh.edu.mx

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: DRA. IVONNE LOPEZ HERNANDEZ FECHA DE EMISION: 2013

: g FECHAS EXTREMAS :
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA VOLUMEN UBICACION FiSiCA
INICIO FINAL
8C. Tecnologias y servicios de |8C.17 Administraciony . Solicitudes de participacion 11/01/2012 06/08/2012 1 expediente
coirespondencia servicios de carrespondencia " Blvd. Acceso a
5. Subdireccion de vinculacion Tolgayuca No. 1009
‘extensic‘)n universitaria ) ExHaclenda de San
y Javier C.P. 43860,
, . | indll
25. Vinculacion y difusion ~ |25.6. Educacion continia  |28.6.1. Cursos Cursos de idiomas 12/01/2011 07/10/2011 1expediente | O'cavuca, Hidalgo
Elabord / Viso P
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Mtra. Norma Ivonne Luna Campos ;’G’IJZL"" 3 . o AW ;‘

K AT OF T T TN v "A
Titular Sujeto Obligado

Archivo General del Estado




Universidad

Politécnica GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Metropolitana de
Hida lgO Estado Libro'y Sobsrant
ORGANISMO DESCENTRALIZADD DE LA ADMINISTRACION PUBLICA ESTATAL o Hidalgo
FONDO: UNIVERSIDAD POLITECNICA METROPOLITANA DE HIDALGO TIPO DE ARCHIVO
SUBFONDO: N/A TRAMITE CONCENTRACION HISTORICO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION DE VINCULACION Y EXTENSION UNIVERSITARIA L X j
DOMICILIO: BLVD. ACCESO A TOLCAYUCA NO. 1009 EXHACIENDA DE SAN JAVIER C.P. 43860, TOLCAYUCA, HIDALGO
TELEFONO: 771 247 40 14 EXT. 143
CORREO ELECTRONICO: bgarcia@upmh.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: LIC. BRENDA GARCIA REYES FECHA DE EMISION: 2013
FECHAS EXTREMAS
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA VOLUMEN UBICACION Fisica
INICIO FINAL

1C. Legislacién 1C.5 Gonvenios y tratados . Convenios de colaboracién 09/04/2012 2011172012 1 expediente
internacionales

1C. Legislacidn 1C.15 Camités y subcomités . Actas del Consejo Social y Vinculacién 00/03/2012 12/06/2012 1 expediente
de normalizacidn

;(?ﬁl':ﬁnnsé?g;as y servicios de :Sr.v‘li;édﬂrgztraezldnnyéemj ) :c?!;ézg:snes y solicitudes para participaciones en diferentes 15/02/2011 18/12/2012 3 expedientes
Tesp a bl Blvd. Acceso a Tolcayuca
3 . " No. 1009 ExHaclenda de
5.1*Estancias y Estadias San Javier C.P. 43860,
8614 Tolcayuca, Hidalgo.

9C. Comunicacién social of%;a , e’:"m yeventos - Registro de boteo TELETON 2012 03/10/2012 1211212012 1 expediente

28. Vinculacién y difusion 28.1 Visitas industriales - Visitas y practicas académicas 14/03/2012 29/11/2012 1 expediente

28. Vinculacién y difusion 28.2 Estancias - Proceso de estancia 22/03/2012 29/11/2012 5 expedientes
Elaboré
Dra. lvonnelko andez Mtra”Norma Ivonne Luna Campos 5
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Universidad )

Politécnica GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Metropolitana de

Hidalgo

hS
Estado Libr y Sobarano

< de Hidaigo
ORGANISIO DESCENTRALIZADO DE LA ADMINISTRACION PUBLICA ESTATAL

FONDO: UNIVERSIDAD POLITECNICA METROPOLITANA DE HIDALGO TIPO DE ARCHIVO

SUBFONDO: N/A TRAMITE CONCENTRACION HISTORICO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION DE VINCULACION Y EXTENSION UNIVERSITARIA [ X j
DOMICILIO: BLVD. ACCESO A TOLCAYUCA NO. 1009 EXHACIENDA DE SAN JAVIER C.P. 43860, TOLCAYUCA, HIDALGO

TELEFONO: 771 247 40 14 EXT. 143

CORREO ELECTRONICO: bgarcia@upmh.edu.mx

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: LIC. BRENDA GARCIA REYES FECHA DE EMISION: 2013
FECHAS EXTREMAS °
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA VOLUMEN UBICACION FiSICA
INICIO FINAL
Blvd. Acceso a Tolcayuca
5.1*Estancias y Estadias 28. Vinculacién y difusion | 2S.3 Estadias : Proceso de estadia 09/01/2012 21/12/2012 6 expedientes | \2: 1009 ExHaclenda de

San Javier C.P. 43860,
Tolcayuca, Hidalgo.

M#a. Norma Ivonfe Luna Campos

Titular Sujeto Obligado Archivo General del Estado




Universidad ;

Politécnica GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Metropolitana de

Hidalgo

ORGANIID DESTENTRALIZADO DE LA ADMINISTRACION PUBLICA ESTATAL

b y
de Hidaigo

FONDO: UNIVERSIDAD POLITECNICA METROPOLITANA DE HIDALGO TIPO DE ARCHIVO
SUBFONDO: N/A TRAMITE CONCENTRACION HISTORICO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION DE VINCULACION Y EXTENSION UNIVERSITARIA | X | ]

DOMICILIO: BLVD. ACCESO A TOLCAYUCA NO, 1009 EXHACIENDA DE SAN JAVIER C.P. 43860, TOLCAYUCA, HIDALGO
TELEFONO: 771 247 40 14 EXT. 143
CORREO ELECTRONICO: bgarcia@upmh.edu.mx

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: LIC. BRENDA GARCIA REYES FECHA DE EMISION: 2013
: FECHAS EXTREMAS
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA VOLUMEN UBICACION FisicA
INICIO FINAL

3C. Programacion, 3C.7 Programas operativos

organizacion y ahuales - Requisicién de medicamentos y materiales de curacion 03/02/2012 15/08/2012 1 expediente
presupuestacion
4C.15 Filiaciones al Instituto
de Seguridad y Servicios i . .
4C. Recursos humanos Sociales de los Trabajadores - Filiaciones de alumnos al seguro facultativo 24/02/2011 11/12/2012 2 expedientes
del Estado
8C. Tecnologias y servicios de |8C.17 Administracion y ) o '
Ia informacion serviclos de comrespondencia - Registro de documentos y comunicacionesinternas y externas 03/02/2012 22/11/2012 1 expediente

Blvd, Acceso a Tolcayuca
. i i No. 1009 ExHaclenda de
%2 Barvicios Modicos San Javier C.P. 43860,
Toleayuca, Hidalgo.

11C. Planeacian, informacién, |11C.14 Informes mensuales

evaluacion y politicas y anuales de [abores - Caoptura de las actividades 05/03/2012 04/12/2012 1 expediente
o - . 15.8.1 Expediente clinico del " . .
18. Secretaria Académica 18.8 Servicio medico aEtudisite Expediente que avala las patologias del paciente 19/01/2012 11112/2012 1 expediente
18. Secretaria Académica 18.8 Servicio medico ;ESr.SBl.;:'Xpe diente clinlcodel Control de patologias del paciente 08/02/2012 03/08/2012 1 expediente
Elaboré | evisd

a. Norma Ivonne Luna Campos
Titular Sujeto Obligado

Archivo General del Estado




Universidad

Politécnica GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL ‘

Metropolitana de &=

Hldalgo Estado L-\x;;;;/s\um rano
ORGANISIO DESCENTRALIZADO DE LA ADMINISTRACION PUBLICA ESTATAL de Hidalgo

FONDO: UNIVERSIDAD POLITECNICA METROPOLITANA DE HIDALGO

TIPO DE ARCHIVO
SUBFONDO: N/A TRAMITE CONCENTRACION HISTORICO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION DE VINCULACION Y EXTENSION UNIVERSITARIA L X j
DOMICILIO: BLVD. ACCESO A TOLCAYUCA NO. 1009 EXHACIENDA DE SAN JAVIER C.P. 43860, TOLCAYUCA, HIDALGO
TELEFONO: 771 247 40 14 EXT. 143
CORREO ELECTRONICO: bgarcia@upmh.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: LIC. BRENDA GARCIA REYES FECHA DE EMISION: 2013
¢ FECHAS EXTREMAS
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA VOLUMEN UBICACION FisiCcA
INICIO FINAL
1S. Secrataria Académica  |1S.8 Servicio medico 15.8.3 Bitacoras Recetas médicas de alumnos que se atendieron en el drea de 01/02/2012 18/12/2012 2 expedientes
servicio medico

Blvd. Acceso a Tolcayuca
. - - No. 1009 ExHacienda de
5:2"Servicios Médicos San Javier C.P. 43860,
Tolcayuca, Hidalgo.

1S. Secretarfa Académica  |1S.8 Servicio medico 15.8.4 Camparias médicas ~ |/\ceiones médicas que se realizan en Ia Universidad para prevenir 0210212012 05/12/2012

enfermedades 1 expediente

Elabord

Mt#a. Norma Ivofne Luna Campos

Titular Sujeto Obligado % —
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Universidad )

Politécnica GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Metropolitana de

Hidalgo

Estado Libro y Soberano
" " ; e Hidalgo
ORGANISMO DESCENTRALIZADO DE LA ADMINISTRACION PUBLICA ESTATAL h

FONDO: UNIVERSIDAD POLITECNICA METROPOLITANA DE HIDALGO TIPO DE ARCHIVO

SUBFONDO: N/A TRAMITE CONCENTRACION HISTORICO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION DE VINCULACION Y EXTENSION UNIVERSITARIA L X —I
DOMICILIO: BLVD. ACCESO A TOLCAYUCA NO. 1009 EXHACIENDA DE SAN JAVIER C.P. 43860, TOLCAYUCA, HIDALGO

TELEFONO: 771 247 40 14 EXT. 143

CORREO ELECTRONICO: bgarcia@upmh.edu.mx

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: LIC. BRENDA GARCIA REYES FECHA DE EMISION: 2013
2 . FECHAS EXTREMAS
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA VOLUMEN UBICACION FisicA
INICIO FINAL
Blvd. Acceso a Tolcayuca
5.3"Centro de Desarrollo 2S.6.1 Eventos de No. 1009 ExHacienda de

Empresarial 28. Vinculacion y difusién 28.6 Emprendedores - emprendedores Creacidn del Pragrama Integral de Fortalecimiento Institucional 01/05/2012 21M12/2012 1 expediente San Javier C.P. 43860,

Tolcayuca, Hidalgo.
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Universidad ) é % ’
Politécnica GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL “%{-&‘
Metropolitana de i
Hldalgo Estado Libro y Sebarano
ORGANISIAD DESCENTRALIZADO DF Li ADMINISTRACION PUBLICA ESTATAL de Hidaige
FONDO: UNIVERSIDAD POLITECNICA METROPOLITANA DE HIDALGO TIPO DE ARCHIVO
SUBFONDO: N/A TRAMITE CONCENTRACION HISTORICO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION DE VINCULACION Y EXTENSION UNIVERSITARIA L X j

DOMICILIO: BLVD. ACCESO A TOLCAYUCA NO. 1009 EXHACIENDA DE SAN JAVIER C.P. 43860, TOLCAYUCA, HIDALGO
TELEFONO: 771 247 40 14 EXT. 143
CORREO ELECTRONICO: bgarcia@upmh.edu.mx

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: LIC. BRENDA GARCIA REYES FECHA DE EMISION: 2013
. FECHAS EXTREMAS
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA VOLUMEN UBICACION FisicA
INICIO FINAL
Blvd, Acceso a Tolcayuca
5.4*Actividades Deportivas (28, Vinculacidn y difusion  |25.10 Actividades Deportivas Z Implementacion de las actividades 07/05/2012 07/05/2012 1 expediente No. 1009 ExHaclenda de

San Javier C.P. 43860,
Tolcayuca, Hidalgo.

Elaboré

Revisd

tra. Norma Ivonne Luna Campos

Titular Sujeto Obligado Archivo General del Estado




Universidad i

Politécnica GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Metropolitana de

Hidalgo

ORGANISMO DESCENTRALIZADO DF LA ASMINISTRACION PUBLICA ESTATAL

ora
de Hidalgo

FONDO: UNIVERSIDAD POLITECNICA METROPOLITANA DE HIDALGO TIPO DE ARCHIVO
SUBFONDO: N/A TRAMITE CONCENTRACION HISTORICO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION DE VINCULACION Y EXTENSION UNIVERSITARIA L X ]

DOMICILIO: BLVD. ACCESO A TOLCAYUCA NO. 1009 EXHACIENDA DE SAN JAVIER C.P. 43860, TOLCAYUCA, HIDALGO
TELEFONO: 771 247 40 14 EXT. 143
CORREO ELECTRONICO: bgarcia@upmh.edu.mx

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: LIC. BRENDA GARCIA REYES FECHA DE EMISION: 2013
FECHAS EXTREMAS
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA VOLUMEN UBICACION FisicA
INICIO FINAL
Blvd. Acceso a Tolcayuca
g‘:ﬁgﬁg?ﬁ;ﬁ:gg"gig:a y 28, Vinculacién y difusion 2S.8 Educacion continua 2S.8.1 Cursos Tramites para desarrollo de cursos 10/07/2012 18/12/2012 1 expediente ::&3‘;&?;21;?}:3";;?8

Tolcayuca, Hidalgo.

Elaboré Giso YA ) Valids
{ S Y, A4 ﬁ

Dra. Ivonne [ Hemmg Mtré”Norma lvorine Luna Campos

Titulardel Area Coordinadora de Archivos Titular Sujeto Obligado i Archivo General del Estado




